
                                                  前前前前前          言言言言言
    感谢您使用联想掌上电脑。

    为了让您能尽快熟练地操作本机，我们随机配备了内容详细的用户手

册，从中您可以获取有关产品介绍、使用方法、系统设置以及安全注意事

项等各方面的知识。在第一次安装和使用您的掌上电脑之前，请务必仔细

阅读随机配送的所有资料，这会有助于您更好地使用该产品。

    在编写本手册时我们非常小心和严谨，并认为手册中所提供的信息是正

确可靠的，然而难免会有错误和疏漏之处，请您多加包涵并热切欢迎您的指

正。但联想（北京）有限公司[以下简称联想以下简称联想以下简称联想以下简称联想以下简称联想]将不对本手册可能出现的错

误或疏漏负责。同时，由于我们无法控制用户对本手册可能造成的误解，因

此，联想将不对在使用这些手册的过程中出现的事故或由此引起的损坏负

责。

    联想对于因使用联想掌上电脑所造成的任何损坏或第三方的索赔不负责

任。

    联想对于因软件的误操作、产品维修、电池更换或其它意外情况等所引

起的个人数据资料的删改或丢失不负任何责任，也不对由此造成的其它间接

损失负责。请用户随时利用随机提供的备份工具将个人数据资料备份到您的

台式（笔记本）电脑上。

    如果您在产品的使用过程中发现什么问题，请拨打我们的服务热线。谢

谢您的合作。

    本手册中的信息如有变动，恕不另行通知。

    本手册的信息受到版权保护，其任何部分未经联想的事先书面许可，不

得以任何方式影印或复制。

                                                                                                                                                      联想联想联想联想联想(((((北京）北京）北京）北京）北京）有限公司有限公司有限公司有限公司有限公司
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                                                                                     安全使用须知安全使用须知安全使用须知安全使用须知安全使用须知

          在正式启用掌上电脑之前，在正式启用掌上电脑之前，在正式启用掌上电脑之前，在正式启用掌上电脑之前，在正式启用掌上电脑之前，请您务必认真、请您务必认真、请您务必认真、请您务必认真、请您务必认真、细致地阅读和理解细致地阅读和理解细致地阅读和理解细致地阅读和理解细致地阅读和理解

本章列出的每一条安全使用须知，本章列出的每一条安全使用须知，本章列出的每一条安全使用须知，本章列出的每一条安全使用须知，本章列出的每一条安全使用须知，并在以后的使用过程中严格执并在以后的使用过程中严格执并在以后的使用过程中严格执并在以后的使用过程中严格执并在以后的使用过程中严格执

行，行，行，行，行，这将有助于更好地使用和维护您的掌上电脑。这将有助于更好地使用和维护您的掌上电脑。这将有助于更好地使用和维护您的掌上电脑。这将有助于更好地使用和维护您的掌上电脑。这将有助于更好地使用和维护您的掌上电脑。

  1.仔细阅读随机提供的所有用户资料，全面了解本机的使用方法和注

意事项。

  2.核对本机包装箱中的实际配置与装箱清单是否一致。如有异议请马

上与经销商联系。

  3.使用电池的注意事项：

    (1)本机采用两节AAA（7号）碱性电池，使用时请注意碱性电池的

标识（碱性电池的英文标识为 ALKALINE），同时避免不同型号或新旧电

池的混合使用。若使用充电电池，建议使用镍氢电池。请不要接装其它电

源输入，以免造成本机的损坏。

    (2)新安装电池或更换电池时，一定要注意电池的极性符合机内的标

识图案，不要错接，以免造成漏电等现象，导致数据丢失和本机损坏。

    (3)正常使用下电池使用寿命约为一个月。当本机屏幕显示电源供电

不足的警告画面时，请尽快关闭电源并及时更换新电池。

    (4)倘若在连续长达两个月以上的时间内不使用掌上电脑，建议您首
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先将本机的资料备份到台式（笔记本）电脑中，然后将电池取出，以防止

电池漏液造成本机的损坏。

   （5）若发现电池漏液且本机工作异常，切勿自行拆机擦拭，自行拆机

可能造成本机无法弥补的损坏。您应立即与联想客户服务中心联系维修，

以便及时得到联想专业维修技术人员的支持和帮助。但联想对于产品因电

池漏液所造成的损坏不列入保修范围。

    (6)拆装电池以前先要关闭本机，严格操作以免造成不必要的损坏。

    (7)废弃电池应尽量交回收单位回收，以免造成环境污染。

  4. 本机属高科技电子产品，在使用过程中一定要注意避免受热、受冷、

受潮，尤其要注意下面几点:

    (1)不要让阳光直接曝晒，也不要将本机放在靠近热源的地方。

    (2)尽量避免长时间在户外低温环境下使用本机。在温度过低时液晶

显示屏的灵敏度会降低，导致反应速度变慢和显示对比度变差。但只要将

本机移至正常温度环境中，即可恢复正常显示。

    (3)不要将本机置于过分潮湿的环境下，特别注意切勿将水和其它液

体泼洒到本机上，一旦不小心发生这种情况，应立即关掉电源开关。

    (4)不要在灰尘太多或太脏的环境中使用本机。

    (5)切勿使用任何含化学成分的清洁剂或其它液体擦拭本机，避免因

腐蚀和受潮造成损坏，如确实有清洁必要，请用干燥的软布或纸巾擦拭。

  5.避免在强磁场环境、强电荷环境或电磁波干扰严重的环境下使用本

机。虽然本机采用快闪存储器以保证用户资料的安全，但在强电荷环境

下，有可能导致数据的丢失；也尽量不要将本机置于电视、微波炉等电器
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旁边。

  6.本机在使用过程中若因意外情况出现“操作无响应”的现象，可以

通过按压机体背部RESET 位置小孔内的复位键使本机复位（具体复位方

法见用户手册有关章节），用复位的方法使本机恢复正常运行，但要注意

下面两点:

    (1)复位以后，正在编辑而没有存储的资料将会丢失；

    (2)复位后开机画面会提示“系统已经重新启动，是否保留您的所有

个人资料？”请您一定要选择保留，否则本机中所有个人资料将被清除。

  7.应注意避免本机掉落在地面上或受到其它物体较强烈的冲击，以免

造成不必要的损失。

  8.液晶显示屏是本机中最脆弱的部分，点击屏幕或手写输入一定要用

本机配置的专用触控笔，使用其它任何笔类点击或书写都是不允许的，也

要避免尖锐物体刮擦液晶显示屏，以免划伤。因为这种划伤是不可修复

的，联想对此类故障不承担免费保修的责任。

  9.本机采用快闪存储器存储个人资料，在正常状态下即使断电也会保

证不丢失资料，但有时会因为操作失误、机器故障、外界强电强磁的干扰

导致资料丢失，所以用户一定要及时备份资料。本机同时提供强大的桌面

个人信息管理系统，用户可以及时、方便地将本机中的个人资料备份到您

的台式（笔记本）电脑中。具体方法请详见用户手册有关章节。联想对于

因软件的误操作、电池更换误操作或其它意外情况等所引起的个人数据资

料的删改或丢失不负责任，也不对由此造成的其它间接损失负责，并且无

法负责还原已丢失的个人资料。
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  10.本机开箱以后，您应认真仔细地阅读联想掌上电脑保修证书的内

容，以便了解和明确自己应享有的权利和义务，保证联想对您的保修服

务。

  11.请不要自行拆卸本机外壳，否则会失去保修的权利。
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                                   第一章第一章第一章第一章第一章                    掌上电脑功能简介掌上电脑功能简介掌上电脑功能简介掌上电脑功能简介掌上电脑功能简介

    联想天玑A80掌上电脑是一款造型时尚、功能强大的双屏幕掌上电脑。

它不仅具备掌上电脑常用的功能，而且还能够扮演“手机伴侣”、“因特网伴

侣”和“电脑伴侣”的重要角色；可作为台式电脑的手写输入板，还可以与

电脑轻松实现资料的互换，进而实现“移动”便携式“电子书”的功能；其

特有的双屏显示设计中，时尚蓝色背光小屏幕和高清晰度的大屏幕的结合使

用给您提供了信息提醒、查询的简捷方式。总之联想天玑A80将网上资讯、

电脑中的工作文件及阅读资料随身携带，再加上其友好易用、丰富完备的

PDA功能，真正成为我们学习、工作、商务和生活的“贴身伴侣”。我们通

过下表所列的项目，可对联想天玑掌上电脑有一个概括的了解：

                    项项项项项          目目目目目                                                                                                         功能说明功能说明功能说明功能说明功能说明

    直接拨号上网！只需要一台连上电话线的调

制解调器，就可以随时随地上网收发、查阅邮件，

商机即时把握！

    同时可随时获取palm365网站上提供的最

新信息。

    通过红外读取手机电话簿。

    通过红外与手机交换数据并通过手机发送短

信息。

因
特
网
伴

侣

= 5 == 5 == 5 == 5 == 5 =
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手

机

伴

侣

1．电话簿

2．短信息



1．电子书

    在您的台式电脑中也许保存着很多优美的文
学作品，或许也有很多待阅读公文，电子书的功能
就是能将这些重要的资料下载到掌上电脑中随身

携带，使您能够随时随地浏览。

    这里的手写板不是指掌上电脑本身的手写输

入功能，而是指掌上电脑与台式电脑连接后，掌

上电脑会自动成为台式电脑的一个输入设备，让

您的台式电脑也具有手写输入功能，比普通手写

板更便于使用。

   提供以下应用：电话、日程、备忘、待办事

项、速记、纪念日、理财、闹钟、画板、世界

钟，每一种应用的具体功能可以详见随机提供

的帮助。

   不仅提供了用户常用的英汉、汉英词典，同时

增设了背单词和日常英语两项功能，用掌上电脑

学习英语更加得心应手。

    将用户平时常用的计算功能进行细化，除了

提供普通计算器和科学计算器计算功能外，还为

您准备了汇率换算、增值税计算、单位换算和存

贷款本息计算等多项简捷的计算功能。

电

脑

伴

侣 2．手写板

个

人

事

务

助

理

1．秘书

2．辞典

3．计算
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   提供区号邮编及各地宾馆酒店联系方法的查询，希

望能为您的学习、工作、商务、旅行和生活带来更多

的方便。

   随机提供多个游戏。包括扫雷，方块战，梭哈，新

接龙，拼图和五子棋。

4．资料

5．娱乐

天玑掌上电脑具有一些独到的设计，天玑掌上电脑具有一些独到的设计，天玑掌上电脑具有一些独到的设计，天玑掌上电脑具有一些独到的设计，天玑掌上电脑具有一些独到的设计，让用户的使用更简单、让用户的使用更简单、让用户的使用更简单、让用户的使用更简单、让用户的使用更简单、更方便更方便更方便更方便更方便：：：：：

11111．．．．．     单手操作功能单手操作功能单手操作功能单手操作功能单手操作功能

    一般掌上电脑由于软硬件设计的局限，必须一手持机一手拿笔双手操

作，这样在边打电话边查资料等情况下使用非常不便，天玑掌上电脑在硬

件上增设了“快捷键”的支持，软件上考虑到用户使用时的习惯，即使单

手操作也能轻松快速地完成常用资料的查询，人机界面非常亲切、友好。

22222．．．．．     红外名片交换红外名片交换红外名片交换红外名片交换红外名片交换

    社交人士交换名片时，各自拿出同型号天玑掌上电脑并对好红外接口，

只需按下“电话”按键，双方的个人名片资料立即交换完毕。这就是天玑掌

上电脑的红外名片交换功能。此外，利用天玑掌上电脑的红外传送功能，可

以实现两机资料的无线互换。同时它更将手机的应用整合进来，通过红外您

可以存取手机的电话簿或通过手机发送短信息。

33333 ．．．．．完善的桌面个人信息管理系统完善的桌面个人信息管理系统完善的桌面个人信息管理系统完善的桌面个人信息管理系统完善的桌面个人信息管理系统

   天玑掌上电脑尤其突出的是它与台式（笔记本）电脑强大的联络能力，除

了上面提到的手写板、电子书等功能外，天玑掌上电脑还提供一套完善的桌

面个人信息管理系统运行于台式（笔记本）电脑上，您可以把天玑掌上电脑中

的数据备份到台式（笔记本）电脑中而不用担心丢失数据;您也可以先在台式

= 7 == 7 == 7 == 7 == 7 =
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（笔记本）电脑上进行包括电话、日程、备忘等在内的资料编辑操作（新增、

输入、修改、删除），待完成后再一并下传到掌上电脑中，这种先在台式（笔

记本）电脑进行输入、编辑然后再下传到掌上电脑中的方法，将使您工作更

加便捷。同时您更可以根据个人的爱好选择是使用随机提供的桌面管理软件

还是使用Outlook98/2000进行电脑端资料的编辑。在同步资料时您也可以

在COOLPIM/Outlook 之间进行选择，这样您可以更加得心应手。

44444 ．．．．．夜间背光显示功能夜间背光显示功能夜间背光显示功能夜间背光显示功能夜间背光显示功能

    天玑掌上电脑具有夜间背光显示功能，该功能确保您在夜间光线不足

的环境下能看清显示屏上的文字。

55555 ．．．．．友好的界面设计友好的界面设计友好的界面设计友好的界面设计友好的界面设计

    天玑掌上电脑提供全中文操作界面，点选“帮助”图标随时可弹出帮

助窗口，渐进性向导式操作模式使您感受“用户界面”的亲切友好，可以

称作是“不用说明书的掌上电脑”。

66666 ．．．．．超大容量的存储器超大容量的存储器超大容量的存储器超大容量的存储器超大容量的存储器

    天玑掌上电脑提供超大容量的存储器设计，让您使用起来得心应手。

存储器的型号、分配及使用情况请参见下表：

= 8 == 8 == 8 == 8 == 8 =
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                         类型类型类型类型类型                               用用用用用                                             途途途途途

4MB 数据库存储器

2MB 快闪存储器

2MB 内存

    设置大容量数据库，使辞典、资料等功能非常

丰富强大。

    用于操作系统的存储，采用快闪存储器使用

户随时可以升级操作系统。同时用于数据的存储，

可存储50万汉字。采用快闪存储器，即使断电也

不必担心数据会丢失。

    用于程序的运行，同时可保存您下载的软件。

请注意;本系统具有断电保护功能，断电后数分钟

内可以保证内存资料不会丢失。但由于内存的特

性，断电时间过长内存中资料将被清除，因此您下

载的软件程序可能会丢失，丢失后重新进行下载

即可。
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2-1   2-1   2-1   2-1   2-1   主机按键功能介绍主机按键功能介绍主机按键功能介绍主机按键功能介绍主机按键功能介绍

    本机共有九个功能按键，其中正面有四个按键，从左到右依次为第一键

到第四键，五、六、七键集成在机器左侧飞梭滚轮上，第八键是位于本机顶

部的电源开关键，第九键是机器背部RESET 位置小孔内的复位键。

    ① 第一键为“电话”键，当您按下这个按键时，您可以立即从屏幕其

它功能画面切换至“电话”功能画面。当您想要和另外一位使用同型号天玑

掌上电脑的人士交换名片时，建议您将双

方掌上电脑的红外线窗口对准，保持两机

距离不要超过15厘米，然后持续按下此按

键2∽3秒，双方在“我的名片”中的资料

便以红外线的方式传到了对方的电话本中，

使用该功能时注意:资料传输过程中绝对避

免机身的晃动，另外及时检查和更新您的

个人资料并注意相关信息的准确性。

第二章第二章第二章第二章第二章                              掌上电脑快速入门掌上电脑快速入门掌上电脑快速入门掌上电脑快速入门掌上电脑快速入门

①   ③   ④   ②
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= 1 1 == 1 1 == 1 1 == 1 1 == 1 1 =
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② 第二键为“辞典”键，按下该

   键即可进入英汉辞典;长按此

   键将会打开小屏幕的蓝色背光。

③ 第三键为“向上”键，其功能

   相当于应用中的向上换行或翻

   上一页。

④ 第四键为“向下”键，其功能

   相当于应用中的向下换行或翻

   下一页。

⑤ 第五键（飞梭滚轮向上推时）

   为“向上”键，其功能相当于

   第三键 。

⑥ 第六键（飞梭滚轮向内推时）

   为“确定”键。其功能相当于

  “确定”或“打开”。

⑦ 第七键（飞梭滚轮向下推时）为“向下”键。其功能与第四键同。

⑧ 第八键为“电源开关”键。

⑨ 第九键  RESET 复位功能键。 

2-2   2-2   2-2   2-2   2-2   双屏显示功能介绍双屏显示功能介绍双屏显示功能介绍双屏显示功能介绍双屏显示功能介绍

    本机采用双屏显示的方法，为您的日常使用带来更多的方便。和普通掌

上电脑的单屏显示相比双屏掌上电脑具有以下优点:

1. 提醒信息更明确：当您查看时间或有日程、闹铃提醒时，不需要翻盖就

   可以查看到信息的类型，为我们提供了更多的方便。

⑨

⑤

⑦

⑧

⑥



= 1 2 == 1 2 == 1 2 == 1 2 == 1 2 =

图 2

2. 信息查阅更快捷:很多重要的信息如时间、闹铃提醒等在小屏幕上就有

实时显示，解决了普通掌上电脑必须打开大屏幕才可以查阅的问题;昏暗的

条件下您若想查看时间等信息，只需长按“辞典”键，就会点亮小屏幕的蓝

色背光，减少了使用大屏幕及大屏幕背光的复杂操作。

下面我们就小屏幕的显示状态做一简单介绍:

1） 通常情况下，主机翻盖上的小屏幕只显

   示时间、日期，如图1所示。当我们使用

   大的显示屏时，翻盖上的小屏幕依然显

   示，只有当因为系统没电等原因而使系

   统强迫关机时，小屏幕才无显示。

2） 若您在日程中设置了待提醒事件，当提

   醒时刻到时，小屏幕上会出现提醒图标并且闪烁显示，同时会点亮小屏

   幕，如图2所示；

图 1

3）若您设置了闹铃提醒，当闹铃时刻到时，小屏幕上的 将闪

   烁显示，同时会点亮小屏幕，如图3所示；

图 3

快 速 入 门
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2- 3    2 - 3    2 - 3    2 - 3    2 - 3    如何开关机和使用夜光功能如何开关机和使用夜光功能如何开关机和使用夜光功能如何开关机和使用夜光功能如何开关机和使用夜光功能

    系统提供夜光显示功能，让您在夜间也能方便地阅读画面资料。只要您

按下电源键持续2~3秒钟即可启动夜光功能。当夜光功能被启动时，大屏幕

画面会出现一个     图标，提醒夜光功能已被打开。如果您需要关闭夜光

显示，重新按住电源键持续2∽ 3秒，画面出现     图标表示夜光功能自

动关闭；当然您也可以长按“辞典”键，以启动小屏幕的背光。

4) 当您长按“电话”键进行名片交换时，小屏幕上会相应的显示名片交换

的状态（图4）

1 . 寻找设备时， 闪烁显示

2.  找到设备交换资料时， 不 闪 烁 ， 、 、 交

   替闪烁

3. 完成交换时，自动跳至电话中。

5) 若您需要使用背光，只需长按“辞典”

键即可，并且8秒钟后背光将自动关闭。

   如果在休眠状态下，开启了背光，这

时候按下“电话”，“开关”按键开启机

器时，小屏幕的背光将自动关闭。

注注注注注：：：：：时间的设定方法同系统的设定

图 4

= 1 3 == 1 3 == 1 3 == 1 3 == 1 3 =



    由于夜光功能是一项极为耗电的功能，在使用后请记住要随手关闭此项

功能以节省电能资源。

2-4   2 - 4    2 - 4    2 - 4    2 - 4    触控屏快捷键功能介绍触控屏快捷键功能介绍触控屏快捷键功能介绍触控屏快捷键功能介绍触控屏快捷键功能介绍

     掌上电脑在触控屏的下部提供了一系列的快捷键以提高您的工作效率，

请注意这些快捷键只有当您的掌上电脑在开机状态下才可使用。

    点击 可以快速回到主画面。

    点击 可以弹出相应的菜单功能项，您可以从弹出的菜单中选择

您所需要的功能。

          注意注意注意注意注意：：：：：不是每个画面都能弹出菜单。不是每个画面都能弹出菜单。不是每个画面都能弹出菜单。不是每个画面都能弹出菜单。不是每个画面都能弹出菜单。

点击 可以立即从其他应用中切换到日程。

点击 可以立即从其他应用中切换到备忘。

点击 可获取当前应用的在线帮助信息，便于您尽快熟悉本机。

点击 可以弹出输入法选择项，您可以根据您当前的需要和喜

好选择不同的输入法。该项快捷键仅在可编辑区才起作用。

点击 可立即启动红外与手机连接，并读取手机电话簿。

点击 可立即启动红外并可通过手机发送短消息。

点击 可立即切换到计算目录。

快 速 入 门
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2-5   2-5   2-5   2-5   2-5   如何进行单手操作如何进行单手操作如何进行单手操作如何进行单手操作如何进行单手操作

    一般掌上电脑由于软硬件设计的局限，必须一手持机一手拿笔双手操

作，这样在一些情况下使用非常不便，如打电话时。天玑掌上电脑硬件上

设有快捷键支持，软件上考虑到用户使用习惯，即使单手操作也能完成常

用资料的查询，人机界面非常友好。

    掌上电脑的单手操作由第二键到第七键配合来完成。当进入主画面或浏

览界面时，在某个画面或菜单中按 上/ 下键选择所需项目，按

“确定”键执行该项。点击 键表示“取消”，可以使本机从当前项目

返回至上一画面。

      注意注意注意注意注意：：：：：只有部分常用应用程序支持单手操作功能。只有部分常用应用程序支持单手操作功能。只有部分常用应用程序支持单手操作功能。只有部分常用应用程序支持单手操作功能。只有部分常用应用程序支持单手操作功能。

快 速 入 门

点击 可返回到上一级画面或取消当前操作。
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2 - 6   2 - 6   2 - 6   2 - 6   2 - 6   如何使用菜单中的功能如何使用菜单中的功能如何使用菜单中的功能如何使用菜单中的功能如何使用菜单中的功能

点击触控屏中的菜单键 可以弹出菜单，菜单中包含了界面中已

有的一些功能，同时也包含了许多界面中没有表现出来的功能。因此您可以

经常使用菜单，以便更好地使用您的掌上电脑。

2-7   2 - 7    2 - 7    2 - 7    2 - 7    如何切换不同的输入法如何切换不同的输入法如何切换不同的输入法如何切换不同的输入法如何切换不同的输入法

    点击触控屏中的“键盘”键可以弹出输入法选择菜单。输入法包括

“手写、英文、符号、拼音、数字、笔

划”几种，在一些特殊的场合如日程

的编辑，系统还能自动弹出“日期”、

“时间” 键盘以方便输入。

符号

拼音

数字

切换
选择

手写

英文

笔划

快 速 入 门
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2 - 8  2 - 8  2 - 8  2 - 8  2 - 8  如何新增、如何新增、如何新增、如何新增、如何新增、修改及删除一笔资料修改及删除一笔资料修改及删除一笔资料修改及删除一笔资料修改及删除一笔资料

    在图 2-2所示的画面中，直接点击屏幕右下角的新增图标 ，屏幕

会弹出如图2-4所示的画面，在该画面中即可进行一笔新资料的编辑。用

输入笔点一下画面中的任一栏位后，该栏位中会出现闪烁的光标，同时在

屏幕的下半部分会弹出相应的输入法默认键盘（系统针对不同的栏目设置

了不同的默认键盘）此时可输入相应资料，输入完毕后可切换至下一画面

继续编辑。编辑完毕后点击“完成”即可将该笔资料作为一项记录保存在

存储器当中。

图 2-2                  图 2-3              图 2-4

    如上图 2-2，长按一笔资料的标题，屏幕将弹出如图2-3的画面，可

对该笔资料进行浏览，点击屏幕右下角的修改图标 即可在弹出的图2

-4 画面中对该笔资料进行修改，修改资料方法与新增一笔资料的方法相

同。在图2-3画面，当您认为该笔资料信息不再需要时，点击屏幕右下角

的删除图标 即可将该笔资料删除。请注意执行“删除”操作后，被删

除的资料是不可以恢复的，因此在使用“删除”操作时，请谨慎使用该功

能。

快 速 入 门
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2 - 9  2 - 9  2 - 9  2 - 9  2 - 9  如何分类及查找一笔资料如何分类及查找一笔资料如何分类及查找一笔资料如何分类及查找一笔资料如何分类及查找一笔资料
    在图 2-4所示画面中新增或修改资料时，点击“类型”输入栏的

图标可快速地将资料分类。

    编辑或修改资料时对所有的资料进行分类后，您可以利用图 2-2所示

屏幕左上角的 图标来改变资料类型，按分类浏览的方式快速找到您

所需要查询的资料信息。当然您也可以利用屏幕右下角的 图标查找

您所需要的资料，在图2-5所示的画面中，点选查找图标，屏幕弹出图2-

6所示的“查找画面”，按屏幕提示输入关键字后按下“完成”键，屏幕将

弹出“查找结果”画面，从中您可以得知所需要资料的查询结果。

图2 - 5

         图 2-6

2 - 1 0  2 - 1 0  2 - 1 0  2 - 1 0  2 - 1 0  如何加密一笔资料如何加密一笔资料如何加密一笔资料如何加密一笔资料如何加密一笔资料
    某些资料信息是不宜与他人共享的，您可以对某笔资料进行加密使其

更加安全。如图2-7所示的画面中，在应用资料的编辑状态下点选“菜单”

中“选项”下的“加密”项即可对该笔资料进行加密。若您尚未设置系统

快 速 入 门

= 1 8 == 1 8 == 1 8 == 1 8 == 1 8 =



密码，则您必须先转到系统管理中设定密码之

后才可以执行加密的动作。密码是安全的关

键，请您注意保护自己的密码。（如右图2-7）

2 - 1 12 - 1 12 - 1 12 - 1 12 - 1 1 使用红外传输功能交换名片使用红外传输功能交换名片使用红外传输功能交换名片使用红外传输功能交换名片使用红外传输功能交换名片

   “我的名片”功能提供您一个将自己快

速介绍给他人的工具，只要双方将掌上电

脑的红外收发器对准，然后都按下“电               图 2-7

话 ” 键2∽3秒，您在“我的名片”中输入的个人资料便以红外

的方式传输到对方的掌上电脑中，与此同时您也快速获得了对方的名片。

“我的名片”包含您个人的信息，因此请及时更新您的个人资料并注意相关

信息的准确性。

2 - 1 2  2 - 1 2  2 - 1 2  2 - 1 2  2 - 1 2  使用红外传输功能收发资料使用红外传输功能收发资料使用红外传输功能收发资料使用红外传输功能收发资料使用红外传输功能收发资料

    红外功能是一项非常有用的功能。利用红外功能您不仅可以与他人互

传名片，您还可以将资料传送给他人或接收他人传送给您的资料。

    资料接收方需首先在“系统管理”画面中点选“红外接收”图标，将

屏幕切换至“红外接收” 画面，屏幕提示“正在搜寻红外线装置”此时告

之您红外接收已经启动，即表示您已经准备好了。这时您的掌上电脑会自动

寻找发送方并准备接收数据，接收完毕时，系统会提醒您已经收到资料并请

选择是否保存，如果您选择保存，则资料会自动保存到相应的应用程序中，

否则系统会放弃保存资料并返回系统管理界面。

快 速 入 门

= 1 9 == 1 9 == 1 9 == 1 9 == 1 9 =



    资料发送方按事先约定好的资料，如图2-2所示点选进入拟发送的

资料画面，如图2-3所示 ,点选“菜单”中“选项”下的“红外传送”

选项，屏幕转至“红外传送”画面，此时屏幕提示“正在搜寻红外线装

置”，及时将收发双方的红外线窗口相互对准，准备发送资料。

    双方准备好后，发送方掌上电脑开始发送资料，同时接收方掌上电脑

开始接收资料，这时发送/ 接收方屏幕提示您掌上电脑正在发送/ 接收

资料，当资料传送结束时，发送方掌上电脑将自动返回资料的浏览画面，

而接收方掌上电脑屏幕显示已经收到资料并请您选择是否保存资料。

          请注意，请注意，请注意，请注意，请注意，红外与手机连接功能请参见红外与手机连接功能请参见红外与手机连接功能请参见红外与手机连接功能请参见红外与手机连接功能请参见 3 - 1 - 13 - 1 - 13 - 1 - 13 - 1 - 13 - 1 - 1 及及及及及 3 - 1 - 33 - 1 - 33 - 1 - 33 - 1 - 33 - 1 - 3 的说的说的说的说的说

明部分。明部分。明部分。明部分。明部分。在交换资料时，在交换资料时，在交换资料时，在交换资料时，在交换资料时，要将双方掌上电脑的红外线窗口对准，要将双方掌上电脑的红外线窗口对准，要将双方掌上电脑的红外线窗口对准，要将双方掌上电脑的红外线窗口对准，要将双方掌上电脑的红外线窗口对准，

并保持两机距离不要超过并保持两机距离不要超过并保持两机距离不要超过并保持两机距离不要超过并保持两机距离不要超过 1 51 51 51 51 5 厘米，厘米，厘米，厘米，厘米，且资料传输过程中绝对避免且资料传输过程中绝对避免且资料传输过程中绝对避免且资料传输过程中绝对避免且资料传输过程中绝对避免

机身的晃动。机身的晃动。机身的晃动。机身的晃动。机身的晃动。

2-13  2-13  2-13  2-13  2-13  系统复位系统复位系统复位系统复位系统复位
    当您的掌上电脑无法正常工作时，建议您首先将电池取出，等待一

会儿以后再重新将电池装入，使主机恢复正常。若仍无效，您可以用触控

笔笔尖按压掌上电脑背面的“RESET”位置小孔内的复位键，这样本机就

可以恢复到正常工作模式。请注意在复位时系统会提示您是否保留原有资

料，您一定要小心按提示操作，否则有可能删除所有个人资料。

    如果是因为系统电量不足的原因，请及时更换全新的碱性电池，若此时

您的掌上电脑仍然无法恢复到正常工作模式，请您不要擅自做其它操作并及

时与销售商或联想联系。

快 速 入 门
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第三章第三章第三章第三章第三章                    个人事务助理个人事务助理个人事务助理个人事务助理个人事务助理

3-1   3-1   3-1   3-1   3-1   秘书功能秘书功能秘书功能秘书功能秘书功能

3-1-1  3-1-1  3-1-1  3-1-1  3-1-1  电话电话电话电话电话

      电话功能操作概述

    电话中可储存几千笔亲朋好友或事业伙伴的联络资料，并依照每笔电话

资料的关系设置了7种类型：其它、朋友、亲属、同事、客户、厂商和重要

联络人。

    同时电话提供了三种浏览和查询资料的方式：最近、百家和分类（在

“最近” 模式下，可浏览最近查询过的电话资料。在 “百家” 模式下，可

依姓氏查询电话资料。在 “分类”模式下，可依类型查询电话资料）让您

更快速地找到所需要的电话资料。当然您也可以利用查找功能，查找符合特

定信息的电话资料。

    另外，电话功能中设置了“电子邮件”功能，如果您在某笔电话资料中

输入了邮件地址，当您发送邮件时，便可以从现有的电话资料中，调出该项

资料的邮件地址而不必另外再输入一次。

编辑电话资料编辑电话资料编辑电话资料编辑电话资料编辑电话资料

    在本节中将介绍如何新增“电话”资料，以及如何对旧资料进行修改或

删除。当然也要告诉您如何利用查找功能，在庞大的电话资料中查找出特定

的联络人。

新增一笔电话资料新增一笔电话资料新增一笔电话资料新增一笔电话资料新增一笔电话资料

    新增功能可以让您建立及储存一笔新的电话资料。

在电话功能中新增一笔资料的步骤如下在电话功能中新增一笔资料的步骤如下在电话功能中新增一笔资料的步骤如下在电话功能中新增一笔资料的步骤如下在电话功能中新增一笔资料的步骤如下：：：：：

1. 在图3-1“分类” 浏览模式下，点选    进入电话新增画面（如图3-2）。

2. 点选“姓名”栏，并利用手写方式输入名字。

= 2 1 == 2 1 == 2 1 == 2 1 == 2 1 =

事 务 助 理



注意：您必须在 “姓名”栏输入资料，才能新增一笔资料，否则屏幕上会

   出现警告，提醒您“请输入姓名”。另外一种情况是如果您输入了“公

   司名称”，即使未输入 “姓名”，屏幕上也会出现警告，提醒您“未输

   入姓名将以公司名称代替”。

3. 继续点选其它栏，并输入对应的资料。这时您也可以点选    切换到下一页，

   有更多的信息可选择。建议您输入“电子邮件“ 那么当您发送邮件时，

   便可以从现有的电话资料中直接将这笔资料加入收件人信息中。

4. 其中 “类型”栏为下拉式选单，您可以点选适合的选项，以便将这笔

   电话资料分类，方便于浏览。

5. 当您将需要的资料都输入到对应的栏位后，您可以点选 ，完成

   新增的动作并储存这笔资料。

6. 若要取消这次新增资料可点选 ，屏幕上会出现提示“确定要取

   消？”，确定要取消这次的修改，点选      即可。

备注：您可以在 “最近”、“百家”和“分类”三种浏览模式及单笔资料浏

      览画面中新增资料。

Í¼ 3-1                                   Í¼ 3-2

完 成

取 消
是

= 2 2 == 2 2 == 2 2 == 2 2 == 2 2 =
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修改电话资料修改电话资料修改电话资料修改电话资料修改电话资料

    对于已经存储的电话资料，可以进行修改

以更新资料的内容。

在电话中修改资料的步骤如下在电话中修改资料的步骤如下在电话中修改资料的步骤如下在电话中修改资料的步骤如下在电话中修改资料的步骤如下：：：：：

1. 在“最近”浏览模式下双击或在“百家”和

  “分类” 任何一种浏览模式下长按其中一笔资

   料，即可进入这笔资料的浏览画面（如图3-

   3）。在这个画面中，您可以看到以前输入过的

   资料内容。                                       图3-3

2. 点选 后，进入如同新增画面的修改画面。不同的是部份栏位显示旧

   资料，您可以点选任何一个栏位进行修改。

3. 资料输入完毕后，点选 ，即完成修改的动作，系统将更新储存

   这笔资料。

4. 若要取消对资料的修改可点选 ，屏幕上会出现提示“确定要取

   消？”，确定要取消这次的修改，点选      即可。

删除电话资料删除电话资料删除电话资料删除电话资料删除电话资料

    对于不再需要的电话资料，可以利用删除

功能将任何一笔电话资料删除。

在电话中删除资料的步骤如下在电话中删除资料的步骤如下在电话中删除资料的步骤如下在电话中删除资料的步骤如下在电话中删除资料的步骤如下：：：：：

1. 如同修改电话资料的操作一样，请先进入

   想要删除的电话资料浏览画面（如图3-3）。

2. 点选    后，屏幕上会出现如图3-4的提

   示“确定要删除？”，确定要删除这笔电话

   资料，点选 即可。                                  图 3-4

完 成

取 消

是

是

事 务 助 理
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查找电话资料查找电话资料查找电话资料查找电话资料查找电话资料

    当您要查询特定的一笔电话资料时，可以利用输入关键词的查找方式，

找到您所需要的电话资料。

在电话中查找特定一笔资料的步骤如下在电话中查找特定一笔资料的步骤如下在电话中查找特定一笔资料的步骤如下在电话中查找特定一笔资料的步骤如下在电话中查找特定一笔资料的步骤如下：：：：：

1. 在“最近”、“百家”和“分类”任何一种浏览模式下，点选 即可进

   入“查找”画面（如图3-5）。

2. 在查找画面中，利用手写方式输入关键词，并选择查找范围为“全部”、

  “手机“或是只限“姓名”字段，输入完成后点选 ，系统即开

   始查找。

                        图 3-5

                                    图 3-6

查找到相符的电话资料查找到相符的电话资料查找到相符的电话资料查找到相符的电话资料查找到相符的电话资料

1. 如果查找到相符的资料，屏幕上就会出现如图3-6的查找窗，并列出条

   件相符的电话资料。

2. 如果查找到的笔数超过一页，您可以点选 切换上下页，以找到

   您所需要的电话资料。

3. 当您找到所需要的电话资料，请直接长按即可对资料内容进行更详细的

   浏览。

完 成

事 务 助 理
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找不到相符的电话资料找不到相符的电话资料找不到相符的电话资料找不到相符的电话资料找不到相符的电话资料

1. 如果找不到相符的电话资料，查找窗口内将

   会出现如图3-7的提示“查无资料”。

2. 这时您可以直接点选 ，以返回浏

   览画面。

         如何浏览电话资料

    在本节中将介绍三种浏览和查询电话资料

的方式：最近、百家和分类。在不同的浏览模           图 3-7

式下，您可以更快速地找到所需要的电话资料。

依类型查询电话资料依类型查询电话资料依类型查询电话资料依类型查询电话资料依类型查询电话资料

    新增电话资料时，可以利用“类型”字段的选项将资料进行分类，那么

当您切换到“分类浏览画面“时，即可分类浏览特定类型的电话资料。

切换到切换到切换到切换到切换到“““““分分分分分类类类类类浏浏浏浏浏览览览览览画画画画画面面面面面”””””浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下：：：：：

1. 电话资料的浏览画面默认为“分类浏览”画面（如图3-1）。

  若您是在其它两种浏览模式下，请点选 以切换到可依资料所属

   类型来查询电话资料的“分类浏览画面”。

2. 请直接点选 以选择其它类型（如图

   3-8），共有 7种类型可以选择：其他、朋

   友、亲属、同事、客户、厂商和重要联络人。

3. 点选您所需要的类型后，浏览画面就会显

   示出所有属于这个类型的电话资料。

4. 如果资料笔数超过一页，可以点选滚动条

   或 浏览，找到后直接长按您要的电

   话资料即可。                                     图 3-8

返 回

分 类

事 务 助 理
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最近查询的电话资料最近查询的电话资料最近查询的电话资料最近查询的电话资料最近查询的电话资料

    即使您的交游广阔，但最常联络的亲朋好友或事业伙伴应该有固定的几

位。“最近”画面就是根据这项使用者习惯而设计的。只要您最近浏览、新

增、修改或查找过某一笔资料，那么这笔电话资料就会排序在“最近”画面

下的第一笔。您可轻松地在“最近”模式下，浏览到最近查询过的36笔电

话资料。

切换到切换到切换到切换到切换到“““““最最最最最近近近近近画画画画画面面面面面”””””浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下浏览及查询电话资料的步骤如下：：：：：

1. 如果您是在其它两种浏览模式下，请点选 以切换到“最近浏

   览画面”，即可看到最近查询过的36笔电话资料（如图3-9）。

2. 要快速浏览画面上任何一笔电话资料，请点选后按住不动，或按下快捷

   键的 以将这笔资料反白，屏幕上就会同时出现一个信息框，显

   示这笔电话资料的姓名、电话（如图3-10）。要浏览这笔电话资料更详
   细的内容，可以再点选一次即进入单笔资料浏览画面。
3. 当然您也可以在“最近浏览画面”时，点击两次您想查询的电话资料，
   就可以直接看到这笔电话资料的详细资料了。
4. 当您再次返回“最近浏览画面”时，您会发现刚才浏览过的那笔资料已

   经改变位置，排序到第一笔了。也就是说每当您浏览、新增、修改或查

最 近

图3 - 9

        图3-10

事 务 助 理
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   找电话资料中的一笔资料后，“最近浏览画面”就会将最近更新过的电话

   资料排在第一笔。

依姓名前缀查询电话资料依姓名前缀查询电话资料依姓名前缀查询电话资料依姓名前缀查询电话资料依姓名前缀查询电话资料

    除了上述两种浏览及查询电话资料的方式，如果您只大约记得电话资料

姓名的前缀，也可以利用“百家浏览画面”，依姓名前缀查询您所需要的电

话资料。

切换到百家画面浏览及查询电话资料的步骤如下切换到百家画面浏览及查询电话资料的步骤如下切换到百家画面浏览及查询电话资料的步骤如下切换到百家画面浏览及查询电话资料的步骤如下切换到百家画面浏览及查询电话资料的步骤如下：：：：：

1. 如果您是在其它两种浏览模式下，请点选 以切换到可依电话

   资料姓名的前缀查询电话资料的“百家浏览画面”（如图3-11）。

2. 点选画面左边的任何一个字符， 以中文字

   “李”为例，画面右边就会显示出所有姓

   名前缀为“李”电话资料。

3. 如果显示的资料笔数超过一页，可以点选

   滚动条或 浏览，找到后直接长按您

   要的电话资料即可。

                      图 3-11

       手机通功能介绍

    在本节中将介绍连接手机或SIM卡电

话簿的方式。在与手机连接的浏览画面下，

您可以增加、编辑及删除手机或SIM卡上

     图3-12               的电话资料。也可将手机或SIM卡上的电

百 家

事 务 助 理

= 2 7 == 2 7 == 2 7 == 2 7 == 2 7 =



话资料储存至本机中。同时您也可将PDA中的资料

传至手机。

通过红外线连接手机通过红外线连接手机通过红外线连接手机通过红外线连接手机通过红外线连接手机

    您可将手机的红外线接口对准本机的红外线接

口，并在电话资料浏览画面下，点选 或

图标(如图 3-12)，本机即会开启红外线侦测手机

联机状态。当联机完成后，会出现图3-13或 3-21       图 3-13

的选择画面。

进入手机电话簿的浏览功能进入手机电话簿的浏览功能进入手机电话簿的浏览功能进入手机电话簿的浏览功能进入手机电话簿的浏览功能

    当您选择了“与手机电话簿连线”或“与SIM卡电话簿连线”后，本

机即会下传手机电话资料(如图3-14)，下传完成后，手机上所有的电话资

料即会相应显示在掌上电脑“手机电话簿资料”或“SIM卡电话簿资料”的

对话框中(如图 3-15)。

           图 3-14                              图 3-15

新增一笔手机电话资料新增一笔手机电话资料新增一笔手机电话资料新增一笔手机电话资料新增一笔手机电话资料

新增功能可以让您建立及储存一笔新的电话资料，并回存手机或SIM卡。

事 务 助 理
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        图3-16                               图 3-17

在“手机电话簿资料”功能中新增一笔资料(如图3-16)的步骤请参阅上面

章节中“新增一笔电话资料”说明。

编辑一笔手机电话资料编辑一笔手机电话资料编辑一笔手机电话资料编辑一笔手机电话资料编辑一笔手机电话资料

    在“手机电话簿资料”的对话框中，点选某一笔电话资料，您可长按不

放，或再点选 图标，即可进入编辑画面(如图3-17)。编辑资料的程序

可以参考上面章节中的“修改电话簿资料”功能说明。

复选删除多笔手机电话资料复选删除多笔手机电话资料复选删除多笔手机电话资料复选删除多笔手机电话资料复选删除多笔手机电话资料

    在“手机电话簿资料”的画面中，点选

多笔电话资料，被点选的资料皆会以反白显

示，您可点选    图标，屏幕上会出现如图

3 - 1 8 的提示“确定要删除手机电话簿资

料？”，确定删除时可点选     ，此时系统

会再次让您进行确定。请注意删除后手机的

资料将不再存在。

                         图3-18

是

事 务 助 理
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复选多笔电话资料存入本机复选多笔电话资料存入本机复选多笔电话资料存入本机复选多笔电话资料存入本机复选多笔电话资料存入本机

    在“手机电话资料”的画面中，点选多

笔电话资料，被点选的资料皆会以反白显

示，您可点选 图标存入本机，屏幕上

会出现如图3-19 的提示“确定要储存至

PDA 上？”，若确定要储存选择的电话资

料，点选 即可。

                                                                                                                                                                                                 图 3-19

将本机电话资料上传至手机或将本机电话资料上传至手机或将本机电话资料上传至手机或将本机电话资料上传至手机或将本机电话资料上传至手机或 S I MS I MS I MS I MS I M 卡卡卡卡卡

1） 单笔资料上传至手机或SIM卡

    在图3-1中点选待上传的电话资料后点击

  图标;或者长按待上传的电话资料进入

其浏览画面（如图3-20），在画面的下方点选

     图标，本机即会开启红外线侦测手机联

机状态。当联机完成后，会出现“上传至手机

电话簿”及“上传至 S I M 卡电话簿”的选

择画面(如图 3-21)。

2） 多笔资料同时上传至手机或SIM卡

    在图 3-1所示的电话的浏览模式下点选            图 3-20

多笔电话资料（注意不要长按以免进入单笔

资料的浏览画面），被选资料皆反白显示，然后点击 图标，本机即会开

启红外线侦测手机联机状态。当联机完成后，会出现“上传至手机电话簿”

及“上传至 S I M 卡电话簿”的选择画面(如图 3-21)。

是
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    在选择画面3-21中点选 后，即会将所选电话资料上传至手机或

SIM卡，接着会出现储存成功的画面(图 3-22)。当然您也可在电话分类浏

览画面中复选多笔资料后点选 图标来上传多笔资料。

是

图3-21                       图3-22

3-1-2  3-1-2  3-1-2  3-1-2  3-1-2  日程日程日程日程日程

       日程功能概述

    日程提供您 1-2 年日程安排，同时提供定时提醒功能。您可以根据

自己的需求设置自己的日程、工作安排以及定时提醒等，时间可以精确到小

时、分，从而使您的工作和生活进程变得井然有序。

       怎样切换日程浏览画面

    为更全面地把握您的时间安排，日程为您提供了多种浏览模式。

    当点击屏幕左下角的 图标，屏幕会将“全部”日程安排都显示出

来，您可以利用屏幕左上角的    图标在不同类型的日程资料之间来回切

换进行浏览，从而快速找到您所需要的日程资料信息。

日程功能概述

怎样切换日程浏览画面

= 3 1 == 3 1 == 3 1 == 3 1 == 3 1 =



图 3-23                  图 3-24                图 3-25

   当点击屏幕左下角的 图标时，屏幕会切换到“当日”的日程画面，您

可以通过改变日期进入其它日的日程安排。

   当点击屏幕左下角的 图标时，如图3-23所示，屏幕会显示“一周”

的日程安排画面，您可以通过改变日期进入其它周的日程安排；

   当点击屏幕左下角的 图标时，如图3-24所示，屏幕会显示“一个月”

的日程安排画面，您可以通过改变日期进入其它月的日程安排。

         如何使用日程的提醒功能

    在日程功能中您可以为自己选定的“重要日程资料”加上提醒功能。当

您选择了“提醒功能”后，屏幕会相应弹出“提醒设定”画面如图3-25所

示，您就可以设定该笔日程的提醒时间。时间一到，日程功能将按您设定的

声音发出提醒，并且会弹出提醒画面提醒您该笔日程的具体信息，及时提示

您落实该项日程;同时翻盖上的小屏幕也会进行相应提醒，参照2-2章节。

如果您认为当前的声音不适合您的风格，您可以到系统管理中启动声音设置

程序以选择自己喜欢的音乐。

= 3 2 == 3 2 == 3 2 == 3 2 == 3 2 =



= 3 3 == 3 3 == 3 3 == 3 3 == 3 3 =
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3-1-3  3-1-3  3-1-3  3-1-3  3-1-3  备忘备忘备忘备忘备忘
    “备忘” 程序为您提供一个随时将自己的想法或重要事项记录下来的

工具。

       备忘功能概述

    在本节中将介绍如何新增备忘资料，以及如何对旧资料进行修改或删

除。当然也要告诉您如何利用查找功能，在庞大的资料中查找出特定的备忘

资料。

新增备忘资料新增备忘资料新增备忘资料新增备忘资料新增备忘资料

    新增功能可以让您建立及储存一笔新的备忘资料。

在在在在在     “““““备备备备备忘忘忘忘忘”””””     中新增一笔资料的步骤如下中新增一笔资料的步骤如下中新增一笔资料的步骤如下中新增一笔资料的步骤如下中新增一笔资料的步骤如下：：：：：

1. 在图3-26的浏览模式下，点选    进入 “备忘” 新增画面（如图3-27）。

2. 点选 “主题” 字段，并输入适当文字。

注意：您至少必须在 “主题” 字段输入资料，才能完成新增资料的动作，

    否则屏幕上会出现提醒信息提醒您“请输入主题资料”。

        图3-26                                 图 3-27



3. “类型” 栏为下拉式选单，您可以点选适合的选项，以便将这笔备忘数

   据分类，方便于浏览。

4. 在“备注” 栏中，您可以输入更多的文字，以帮助您记录更详细的内容。

5. 当您将需要的资料都输入到对应的位置后，您可以点选         ，完

   成新增的动作并储存这笔资料。

6. 若要取消这次新增资料的动作可点选         ，屏幕上会出现提示信

   息“确定要取消？”，确定要取消这次的修改，点选     即可。

修改备忘资料修改备忘资料修改备忘资料修改备忘资料修改备忘资料

   对于已经存盘的备忘资料，可以进行修改以更新资料的内容。

在在在在在     “““““备备备备备忘忘忘忘忘”””””     中修改资料的步骤如下中修改资料的步骤如下中修改资料的步骤如下中修改资料的步骤如下中修改资料的步骤如下：：：：：

1. 在浏览画面下，长按其中一笔资料，即可进入这笔资料的浏览画面（如

完 成

取 消

是

   图 3-28）。在这个画面中，您可以看到以

   前输入过资料内容。

2 . 点选 后，进入如同新增画面的修改画

   面。不同的是部份字段已显示旧资料，您

   可以点选任何一个字段进行修改。

3. 输入完成后，点选         即完成修改的

   动作，系统将更新储存这笔资料。

4. 若要取消对资料的修改可点选 ，                    图3-28

   屏幕上会出现提示“确定要取消？”，确定要取消这次的修改，点选

   即可。

删除备忘资料删除备忘资料删除备忘资料删除备忘资料删除备忘资料

   对于不再需要的备忘资料，可以利用删除功能将任何一笔资料删除。

完 成

取 消
是
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在在在在在“““““备备备备备忘忘忘忘忘”””””中删除资料的步骤如下中删除资料的步骤如下中删除资料的步骤如下中删除资料的步骤如下中删除资料的步骤如下：：：：：

1. 如同修改备忘资料的操作一样，请先进入想

   要删除的备忘资料浏览画面（如图3-28）。

2. 点选    后，屏幕上会出现如图3-29的提

   示“确定要删除？”，确定要删除这笔备忘

   资料，点选     即可。

查找备忘资料查找备忘资料查找备忘资料查找备忘资料查找备忘资料

    当您要查询特定的一笔备忘资料时，可以         图 3-29

利用输入关键词的查找方式，找到您所需要的备忘资料。

在在在在在“““““备备备备备忘忘忘忘忘”””””中查找特定一笔资料的步骤如下中查找特定一笔资料的步骤如下中查找特定一笔资料的步骤如下中查找特定一笔资料的步骤如下中查找特定一笔资料的步骤如下：：：：：

是

1. 在浏览画面下，点选 即可进入“查找”画面（如图3-30）。

2. 在“查找”字段上，利用手写模式输入关键词，输入完成后点选          ，

   系统即开始查找。

                       图3-30

                                 图3-31

查找到相符的备忘资料查找到相符的备忘资料查找到相符的备忘资料查找到相符的备忘资料查找到相符的备忘资料

1. 如果查找到相符的资料，屏幕上就会出现如图3-31的查找窗口，并列

   出条件相符的备忘资料。

完 成



2. 如果查找到的笔数超过一页，您可以点选       切换上下页，以找到

   您所需要的备忘资料。

3. 当您找到所需要的备忘资料，请直接长按

   即可对资料内容进行更详细的浏览。

找不到相符的备忘资料找不到相符的备忘资料找不到相符的备忘资料找不到相符的备忘资料找不到相符的备忘资料

1. 如果找不到相符的备忘资料，查找窗口内

   将会出现如图3-32的提示“查无资料”。

2. 这时您可以直接点选         ，以返回浏

   览画面。

返 回

                                                图 3-32
浏览备忘资料浏览备忘资料浏览备忘资料浏览备忘资料浏览备忘资料

    新增备忘资料时，可以利用“类型”字段的选项将资料进行分类，那么

当您在浏览画面时，即可查询特定类型的备忘资料。

依类型查询备忘资料的步骤如下依类型查询备忘资料的步骤如下依类型查询备忘资料的步骤如下依类型查询备忘资料的步骤如下依类型查询备忘资料的步骤如下：：：：：

1. 在浏览画面下，请直接点选 以选择其它类型（如图 3-33），共有

   多种类型可以选择：其它、商务、私人、SMS收信箱、SMS发信箱、内

   建模板和全部。

2. 点选您所需要的类型后，浏览画面就会显示出所有属于这个类型的备忘

   资料（当然您也可以点选“全部”选项，以显示所有的备忘资料）。

3. 如果资料笔数超过一页，可以点选滚动条或 浏览，找到后直接

   点选您要的备忘资料即可。

事 务 助 理
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                        图3-33

                                 图3-34

    在本节中将介绍连接手机中的短信息的方式。在与手机连接的浏览模式

下，您可以增加、编修及删除手机上的短信息资料。也可将手机上的短信息

资料储存至本机中。同时您也可将PDA的资料传至手机。

事 务 助 理
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通过红外线连接手机通过红外线连接手机通过红外线连接手机通过红外线连接手机通过红外线连接手机

    您可将手机的红外线接口对准本机的红外线接口，并在“备忘”资料浏

览画面下，点选 图标(如图3-34)，本机即会开启红外线侦测手机联机

状态。当联机完成后，本机即会进行下传手机短信息资料，下传完成后，手机

上所有的短信息资料即会显示在“手机短信息资料”的画面中(如图3-35)。

下传管理手机短信息

  图 3-35

            图3-36



新增一笔手机短信息资料新增一笔手机短信息资料新增一笔手机短信息资料新增一笔手机短信息资料新增一笔手机短信息资料

    新增功能可以让您建立及储存一笔新的短信息资料，并回存手机。

在“手机短信息资料”功能中新增一笔资料的步骤(如图 3-36)，请参阅上

面章节中的“新增一笔备忘资料”说明。
编辑一笔手机信讯息资料编辑一笔手机信讯息资料编辑一笔手机信讯息资料编辑一笔手机信讯息资料编辑一笔手机信讯息资料

    在“手机短信息资料”的画面中，点选某

一笔短信息资料，您可长按不放，或再点选

图标，即可进入编辑画面(如图 3-37)。编

辑资料的程序可以参考上面章节中的“修改短

信息资料”功能说明。

                               图 3-37

复选删除多笔手机短信息资料复选删除多笔手机短信息资料复选删除多笔手机短信息资料复选删除多笔手机短信息资料复选删除多笔手机短信息资料

    在“手机短信息资料”的画面中，点选多笔短信息资料，被点选的资料皆

会以反白显示，您可点选    图标，屏幕上会出现如图3-38的提示“确定要

删除SIM与手机资料？”，若确定要删除选择的资料点选         即可。确定

复选多笔短信息资料存入本机复选多笔短信息资料存入本机复选多笔短信息资料存入本机复选多笔短信息资料存入本机复选多笔短信息资料存入本机

    在“手机短信息资料”的画面中，点选多笔短信息资料，被点选的资料

皆会以反白显示，您可点选 图标存入本机，屏幕上会出现如图3-39的提

示“确定要储存？”，确定要储存选择的资料，点选 即可。确定
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是

         将本机短信息资料上传至手机

  上传发送短信息

如何选择短信资料进行上传或发送如何选择短信资料进行上传或发送如何选择短信资料进行上传或发送如何选择短信资料进行上传或发送如何选择短信资料进行上传或发送

1） 选择用户自己编辑的资料进行上传或发送

   在“备忘”的列表模式下，点击任一笔资料，进入单笔的浏览界面(如

   图3-40)。在画面的下方， 您可点选      图标，本机即会开启红外

   线侦测手机联机状态。当联机完成后，会出现“短信息上传”及“短

  信息传送”的选择画面(如图 3-41)。选择之后点选 ，即会将

   该笔备忘资料上传至手机或者进行发送。

       图 3-38

                   图3-39

       图 3-40

                   图3-41



2）  选择“内建模板”的资料进行上传或发送

1. 点击图 3-33 中的“内建模板”，进入“内建模板”画面（图3-42），

   在此我们设置了五类常用信息，您可根据需要选择某一类型。

2. 点击任一类型可进入该类型的详细列表画面中（以点击“诚挚祝福”为

   例，如图3-42右图）

3. 点选所需的短信内容后，点击 图标，本机即会开启红外线侦测手

   机联机状态。当联机完成后，会出现“短信息上传”及“短信息传送”的

   选择画面(如图 3-41)。选择之后点选 ，即会将该笔备忘资料上

   传至手机或者进行发送。
是

       图 3-42

注注注注注：：：：：若在图3-41中选择“短信息上传”则所选择的资料只上传至手机上而

    不进行发送，由用户在手机端选择是否进行发送；若选择“短信息传

    送”则直接进行发送。

如何发送选择的短信资料如何发送选择的短信资料如何发送选择的短信资料如何发送选择的短信资料如何发送选择的短信资料

1.在图3-41中选择“短信息传送”后，会进入选择收件者画面（图3-43  ），

  在此我们可进行如下操作:

 a.直接点选收件人或群组的名称，每次点选的名称将会显示在图形下方。
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2.点击“确定”键即可进行短信息传送

图3-43

           图 3-44

注注注注注：1）在“选择收件者”画面中，所有资料来自电话中，并且列出的是

       收件者的手机号，即电话中的联系人若没有记录手机号则不会显

       示。

    2） 单笔短信息最多可同时传送20个收件
      者（包含群组成员），超过后将会提示
      您“已到最大存储空间”（如右图）。

 b.点击“    ”进入群组画面，详细操作见“设置群组资料”。

 c.点击“     ”进入自动拨号画面（图3-44），输入手机号码后点击“确

   定”返回到3-43中，并将此号码显示在图的下部；

   在图 3-44中，点击“   ” 可显示最近三次的拨号电话。



图3-45

      图3-46

设置群组资料设置群组资料设置群组资料设置群组资料设置群组资料

    为方便短信息的集体发送，可将某些具有共同特性的人员进行群组分

类，设置步骤如下所示：

 1. 在备忘浏览画面图3-20中或在“选择收件者”画面图3-43中点击

  “    ”进入群组清单画面（图3-45）

 2.点击“新增”进入群组新增画面（图3-46）在此输入群组名称。

 3.点击“群组成员”在选择群组成员画面中进行人员选择（图3-47左图）

 4.点击“确定”保存该群组人员的设定。

注意注意注意注意注意：选择群组成员最多可选择20名，超过20名时会提示“已达最大存储

  空间”。

图3-47
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3-1-4  3-1-4  3-1-4  3-1-4  3-1-4  ý́°ìÊÂÏîý́°ìÊÂÏîý́°ìÊÂÏîý́°ìÊÂÏîý́°ìÊÂÏî

        ý́°ìÊÂÏî¹¦ÄÜ̧ÅÊö

     ý́°ìÊÂÏîÌá¹©ÄúÒ»̧ö½«ÖØÒªÊÂÏî¼ÇÂ¼ÏÂÀ́µÄ

µØ·½ 如图3-48所示£¬±ÜÃâÒÅÂ©ÈÎºÎÖØÒªµÄ¹¤×÷£¬

²¢Ê¹Äú¶ÔÈÎºÎÖØÒªµÄÊÂÇé¶¼°²ÅÅµÃÓÐÌõÓÐÀí¡£

                                 图 3-48

        ÔõÑùÇÐ»»́ ý°ìÊÂÏîǟ ÀÀ»-Ãæ

    Îª̧ üÈ«ÃæµÄ°ÑÎÕÄúµÄÊÂ¼þ°²ÅÅ£¬ ý́°ìÊÂÏîÎªÄúÌá¹©ÁË¶àÖÖǟ ÀÀÄ£Ê½¡£

µ±µã»÷ÆÁÄ»×óÏÂ½ÇµÄ Í¼±êÊ±£¬ »-Ãæ½«Ã¿Ò»±Ế ý°ìÊÂÏî°²ÅÅ¶¼ÏÔÊ¾³ö

À́£¬ Äú¿ÉÒÔÀûÓÃÆÁÄ»×óÉÏ½ÇµÄÍ¼±êÀ́ Ä̧±ä²»Í¬µÄ́ ý°ìÊÂÏî×ÊÁÏÀàÐÍ£¬ Ó́¶ø

¿ìËÙÕÒµ½ÄúËùÐèÒªµÄ́ ý°ìÊÂÏî×ÊÁÏÐÅÏ¢¡£ ÆäËü Í¼±ê·Ö±ð±íÊ¾²»Í¬́ý

°ìÊÂÏîµÄ ¡°̧ ß¡¢µÍ¡± ÖØÒªÐÔ£¬ µã»÷ËüÃÇÊ±£¬ »-

Ãæ»á°́ ²»Í¬µÄ·ÖÀàË³Ðò½øÐÐÏÔÊ¾¡£

3-1-5  3-1-5  3-1-5  3-1-5  3-1-5  ËÙ¼ÇËÙ¼ÇËÙ¼ÇËÙ¼ÇËÙ¼Ç                                                                       图 3-49

        ËÙ¼Ç¹¦ÄÜ̧ÅÊö

    速记功能向您提供一个直接以图形方式记录

文字的模式，该功能可免去中文手写识别的过

程，从而加快您的记录速度。

        ÔõÑùÇÐ»»ËÙ¼ÇǟÀÀ»-Ãæ

    图 3-49所示，ËÙ¼ÇÌá¹©ÁËÁ½ÖÖ́ óÐ¡µÄǟ ÀÀÄ£Ê½£¬ Äú¿ÉÒÔÍ̈ ¹ýÆÁÄ»×ó

ÏÂ·½µÄ Í¼±êºÍ Í¼±êÀ́ ÇÐ»»µ±Ç°µÄǟ ÀÀÄ£Ê½¡£

3 - 1 - 6   3 - 1 - 6   3 - 1 - 6   3 - 1 - 6   3 - 1 - 6   纪念日纪念日纪念日纪念日纪念日
        纪念日功能概述

= 4 3 == 4 3 == 4 3 == 4 3 == 4 3 =
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    纪念日提供一个让您记录重要纪念日资料的功能，在人生旅程中喜庆

节日、生日或其它纪念日会有很多让您值得纪念的日子，现在就把它们一

一记录下来，如图3-50，从而助您做到事事心中有数。

        怎样切换纪念日浏览画面

    为更全面地把握您的纪念安排，纪念日为

您提供了多种浏览模式。图3-50 所示画面将

“全部”纪念日都显示出来，从而快速找到您

所需要的纪念日资料信息。当点击屏幕左下角

的 图标时，该

屏幕将切换到图3-

51所示的画面，该          图 3-50

画面将“一个月”之内的纪念日显示出来，您

可以通过改变图3-51 画面顶部的日期，浏览

其它月份中纪念日的资料记录.

 图 3-51

3 -1-7  3-1-7  3-1-7  3-1-7  3-1-7  理财理财理财理财理财

        理财功能概述

    理财功能向您提供一个管理个人收入和消

费的工具，使您对自己的收入和支出能够作到

心中有数。

        如何切换理财浏览方式

    您可以利用理财功能中不同的浏览方式来          图 3-52

= 4 4 == 4 4 == 4 4 == 4 4 == 4 4 =
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了解您在不同时段的收支状况，在图3-52所示的画面中，点击屏幕左上角

的 图标，您可以在“年收支”、“月收支”或“日收支”三种情形下

作出选择。当您选择“年收支”时，画面中会列出您选定年度的收支状况，

您可以通过屏幕上方的“箭头”图标来改变年度的设定；当您选择“月收
支”时，画面中也会相应列出您选定月份的收支状况，您可以通过屏幕上
方的“箭头”图标来改变月份的设定；当选择“日收支”时，画面中同样

会列出您选定日期的收支状况，您也可以通过屏幕上方的“箭头”图标来

改变日期的设定。

      如何结算

    理财功能中提供一个有关个人收/支状况的结算栏目，从中可以快速

查询及随时掌握您个人总体的收支状况。当您处于“日收支”模式下，您

点击屏幕左下角的“结算”图标即可获得“选定日期”一天的收支状况，并

可获得当日是有赢余或是已经透支；当您处于“年收支”或“月收支”模

式下，点击屏幕左下角的“结算”图标，您

可以获得“选定年度”或“选定月份”中总

体的收支状况，同样可获得该年度或该月份

个人收支是否保持平衡，当您点击某一类别

时，您可以获得该年度或该月份有关这一类

别收支状况的详细清单，在此基础上您可以

详细了解该时段内某一类支出中的每一笔费

用的具体情况。

3-1-8  3-1-8  3-1-8  3-1-8  3-1-8  闹钟闹钟闹钟闹钟闹钟                                                                                                                   图 3-53
    闹钟功能提供您一个设定定时提醒的工具（图 3-53），当达到预设时

间时会自动提醒您有重要的事情要做。如果不喜欢当前的闹钟声音，您可以

= 4 5 == 4 5 == 4 5 == 4 5 == 4 5 =
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在系统管理中启动声音设定程序，然后根据个人的喜好从8种闹钟声音中选

出自己喜欢的声响。

3-1-9  3-1-9  3-1-9  3-1-9  3-1-9  画板

    画板功能概述

     画板功能给您提供了一个在繁忙工作环境下直接将随手记下的信息以

图形的方式加以保存的模式，这类信息可以包括电话、地址、图表、草图

等。画板与速记相比更增加了许多绘图工具，从而使您的输入更加灵活、规

范和美观。

    怎样切换画板浏览画面

    画板功能提供了“菜单”和“缩图”两种

画面浏览方式。系统缺省时默认为“菜单” 浏

览方式。点击图3-54 左下角的“T”型图标时，

会相应弹出工具框，它依次提供了“放大显示”、

“圆”、“矩形- 填满”、“矩形”、“直线”、“文

字”、“自由画笔”和“橡皮擦”八种工具。
                                                   图 3-54

= 4 6 == 4 6 == 4 6 == 4 6 == 4 6 =
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3-1-10  3-1-10  3-1-10  3-1-10  3-1-10  世界钟世界钟世界钟世界钟世界钟

        世界钟功能概述
    利用世界钟功能您可以同时获得四个不同城
市的时间，通过点击画面上的城市名可立即获得
该城市的英文全称和所在国家，如果您想更改当

前城市，点击画面上的   图标即可。

        如何修改本地城市及时间

    本地城市及其时间在本画面中是不能修改的。         图 3-55

如果您去另外一个城市并需要以该城市为基准来

安排您的工作和生活，则您必须先到系统管理下

启动时间设定程序，这样您就可以设定当地城市

和时间了。

        如何改变画面上的城市

    在图 3-55所示的画面中，当您点击画面上

的   图标时，屏幕转至图 3-56所示的画面，您

可在其中先进行洲的选择，选定洲后您便可以选

取您需要的城市了。世界钟会根据“标准时差”         图 3-56

自动计算出设定城市的时间。
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3-2   3-2   3-2   3-2   3-2   辞典功能辞典功能辞典功能辞典功能辞典功能

3-2-1   3 - 2 - 1   3 - 2 - 1   3 - 2 - 1   3 - 2 - 1   英汉词典英汉词典英汉词典英汉词典英汉词典

    英汉词典中收集了近7万个常用单词或短语供

您查询。如图 3-57所示，

查询时您只要在屏幕下方

的英文键盘中输入您想查

询的英文单词并点击“完

成”图标即可获得该英语

单词的汉语意思，如图

3-58 所示。英汉词典同时
     图 3-58                                      图 3-57

会根据您的输入自动调整显示的单词，以便您可快速地输入您想要查询的单

词。

3-2- 2   3 - 2 - 2   3 - 2 - 2   3 - 2 - 2   3 - 2 - 2   汉英词典汉英词典汉英词典汉英词典汉英词典

    汉英词典中收集了近4万个汉英对照单词或短

语。查询时只要在如图 3-59 所示屏幕下方的手

写键盘中输入您想查询的中文字或词并点击“完

成”图标即可获得该中文字或词的英语含意，汉英

词典同时会根据您的输入自动调整显示的字或词，

以便您可快速地输入您想要查询的字或词。当您

点击查询到的英文单词时，您还可以获得该单词

在英汉词典中的中文解释。
                                                   图 3-59
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3-2-3  3-2-3  3-2-3  3-2-3  3-2-3  背单词背单词背单词背单词背单词

   如图 3-60所示背单词中收集了初中、高中、

大学四级、大学六级和新概念共5大类英语单词，

您可根据需要选择级别

进行浏览记忆，在图

3-61 所示的画面中可

根据您的需要选择浏览

的范围和速度。背单词       图 3-60

以 10个单词为一组，在

浏览过程中您可以随时暂停浏览以便给自己留下

思考的时间，您也可以直接点取屏幕下方的 “解

释”图标以便获得某个不熟悉单词的含义。当一组单词浏览完毕后，您

即可以进入测试阶段，您可以通过测试来强化自己对刚背过的单词的记忆。

注：背单词时，有些词汇和短语不提供中文解释。

3-2- 4   3 - 2 - 4   3 - 2 - 4   3 - 2 - 4   3 - 2 - 4   日常英语日常英语日常英语日常英语日常英语

    日常英语中收集了1千多组常用对话，基本

采用两人对话模式，分为交际用语、情景会话、

电话用语、问询与求助四个大类，其下分为若干

小类，您可以从中快速查询到您需要的场景对

话（图 3-62）。

                                                                                                                                       图 3-62

图 3- 6 1
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图 3-6 3

3-3   3-3   3-3   3-3   3-3   计算功能计算功能计算功能计算功能计算功能
3-3-1  3-3-1  3-3-1  3-3-1  3-3-1  计算器计算器计算器计算器计算器

    计算器提供一个简易型的12位计算器，包括四则运算、开平方根、百

分比和记忆等计算器常用功能，其使用方法与一般常用的普通计算器相同。

3-3-2  3-3-2  3-3-2  3-3-2  3-3-2  科学计算器科学计算器科学计算器科学计算器科学计算器

    科学计算器除了提供简易型计算器的四则运算、开平方根、百分比和

记忆功能外，还提供一些常用函数的运算，例如sin，cos，tan，ln，log，

x^2，x^y，n!以及8进制和 16进制的转换功能，其中给出三角函数运算的

同时也提供反三角函数运算，只要点击屏幕上的“INV”按键，即可将原

来的三角函数运算转换为反三角函数运算。

3- 3 - 3  3 - 3 - 3  3 - 3 - 3  3 - 3 - 3  3 - 3 - 3  汇率计算汇率计算汇率计算汇率计算汇率计算

    汇率计算帮助您精确地计算出您准备换算的货币币值，由于汇率是一

组每天都在改变的换算数字，因此在您使用本功能之前，建议您点击图

3-63 中“汇率重设”您可在屏幕弹出的图3-64画面中将最新的外汇汇

率重新设定，以便能得出最接近实际状况的换算金额。

= 5 0 == 5 0 == 5 0 == 5 0 == 5 0 =
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= 5 1 == 5 1 == 5 1 == 5 1 == 5 1 =

事 务 助 理

                                                  图 3-64                                 图 3-65

3-3-4   3-3-4   3-3-4   3-3-4   3-3-4   增值税增值税增值税增值税增值税

    本功能提供您一个方便实用的核算税金的工具，因为目前一般市售商品

的价格多为含税价，本功能除了可以计算出税前售价之外，还可以用来算出

商品的税率。如果您已知某商品的成本价格而要求税后价格时，则在其所示

的画面中您只要输入成本价格和增值税率并点击“计算”图标，您即可获得

该商品的税后价格 ；反之如果您要求某商品的成本价格，则您只要输入税

后价格和增值税率并点击“计算”图标，您即可获得该商品的成本价格。其

中增值税率缺省为17%，您可以根据所在地的增值税率修改该值。

3-3-5   3-3-5   3-3-5   3-3-5   3-3-5   单位换算单位换算单位换算单位换算单位换算

    单位换算提供了日常生活常用的5种度量衡换算功能，包括长度、容量、

面积、重量和温度，您可根据个人的需要利用图3-65左上角的     图标

在各种度量之间的切换。当您选定某一种度量时，会出现相应度量的各种单

位，您只要在某一单位中填写上您准备换算的数目并点击“计算”图标，即

可计算出其它单位的相应数目。

    如果您需要重新输入，直接点击“重设”图标即可。



                         注注注注注：：：：：计算结果精确到小数点后两位。计算结果精确到小数点后两位。计算结果精确到小数点后两位。计算结果精确到小数点后两位。计算结果精确到小数点后两位。

3-3-6  3 - 3 - 6   3 - 3 - 6   3 - 3 - 6   3 - 3 - 6   存贷款存贷款存贷款存贷款存贷款

   存贷款提供您一个简易的财务管理计算功能，您可以凭借对贷款和存款

的分析，让您实际掌握最佳的财务分配与管理。 存贷款分为存款计算及贷

款计算两个部分。在存款计算中，如图3-66所示画面，您必须在“存款总

额”、“期数”、“存款年利率”及“本利和”四项中输入任意三个栏位，并点

击“计算”图标，即可求出第四个栏位上的数字。另外，画面中的“所获利

息总额”是依据单利自动计算出来的，不需要您

输入数字。在贷款计算中，您必须在“贷款总额”、

“期数”、“贷款年利率”和“缴付本息”中输入

任意的三个栏位，并点击“计算”图标，即可求

出第四个栏位上的数字。另外，画面中的“缴付

利息总额”也是自动计算出来的，其目的是提供

您判断这笔贷款是否合算。

3-4   3-4   3-4   3-4   3-4   资料速查资料速查资料速查资料速查资料速查                              图 3-66
3 - 4 - 1   3 - 4 - 1   3 - 4 - 1   3 - 4 - 1   3 - 4 - 1   区号邮编区号邮编区号邮编区号邮编区号邮编

    邮政编码及全国电话区号的查询，主要为您提供全国主要城市的邮政

编码与长途电话区号。整个区号邮编查询分为两层目录结构，第一层是各

省的简称，当您点击某一省份简称后，即可进入第二层目录，在此层目录

中即可看到该省区的主要城市邮政编码与电话区号。您可以通过上下箭头

来查询您需要的城市，当您需要退出查询时，您只需要点击“返回”图标

即可。

= 5 2 == 5 2 == 5 2 == 5 2 == 5 2 =
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3-4- 2   3 - 4 - 2   3 - 4 - 2   3 - 4 - 2   3 - 4 - 2   宾馆酒店宾馆酒店宾馆酒店宾馆酒店宾馆酒店

    宾馆酒店提供全国重要城市旅游景点宾馆酒店的信息，这对您出差或旅

游是非常有用的。整个宾馆酒店分为两层目录结构，第一层是城市的分类，

您可以通过上下箭头来查询您的目的城市，当您选定城市后直接点击该城市

名，即可进入第二层目录，在此层目录中即可看到该城市的宾馆酒店简介，

其中包含了各家宾馆酒店的“地点”、“电话”和“星级”，您可根据需要选

择合适的宾馆并与之取得联系以便节省您的宝贵时间。

                    注注注注注::::: 由于我们处于瞬息万变的大千世界中，精心准备的宾馆酒店资料

可能在不断地变化中，力求提供准确可信资料信息的同时敬请用户谅解。



3-5   3-5   3-5   3-5   3-5   娱乐功能娱乐功能娱乐功能娱乐功能娱乐功能
3-5-1   3-5-1   3-5-1   3-5-1   3-5-1   扫雷扫雷扫雷扫雷扫雷

   扫雷是参照台式电脑很普遍的扫雷游戏设

计而成，但为配合触控式屏幕只有一种点选方

式，所以在屏幕上方有两个按键，分别代表开

启方块或标记地雷，扫雷游戏的首页画面如图

3-67 所示，使用触控笔开启扫雷方块时，请

点击“开启”图标；若想将某一方块标记为地

雷时，您需要先点击“标记”图标，使触控笔

的点击切换为标记功能，然后再用触控笔点击

欲标记为地雷的方块，此时被标注的方块会显

        图 3-67         示出“小红旗”标记。

   扫雷还提供一个快速过关的功能，即对于已经做了标识的方块，您可以

再用笔点击已经开启的方块，系统即会自动开启已经标识出足够数量地雷

以外的方块，例如一个地雷已被标识，您可以直接点击它周围被标识为“1”

的方块，系统即会自动开启以“1”为中心的四周除地雷以外的方块，按这

种方法连续使用，您即可快速过关。

   点击屏幕下端的“菜单”，则您可以选择“另开新局”、“调整地雷数目”

或“退出”，当然您也可以点击“帮助”获得扫雷的在线帮助。

3-5-2   3-5-2   3-5-2   3-5-2   3-5-2   方块战方块战方块战方块战方块战

    图3-68所示的方块战是依照著名的俄罗斯方块电子游戏的规则设计而

成的。当游戏开始后，您只要操作主机上的第一键至第四键，即可以上下

= 5 4 == 5 4 == 5 4 == 5 4 == 5 4 =
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= 5 5 == 5 5 == 5 5 == 5 5 == 5 5 =
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左右移动下降中的方块，若要加速方块落下，

您可以按向下箭头键，即可加速方块落到最底

层。 按向上箭头键时，则可以将方块进行4个

方向的旋转，以便将方块安置在最佳位置。

    每填满一层方块，则该层会自动消失，当

方块不断向上堆叠到达顶端时，表示游戏失

败。点击屏幕下端的“菜单”您可以“另开新

局”，或是重新设定方块掉落的速度，目前的速

度分为五个等级，速度愈快则难度愈高。同时          图 3-68

您还可以点击“帮助”键获得本游戏的在线帮助。

3-5-3   3-5-3   3-5-3   3-5-3   3-5-3   梭哈梭哈梭哈梭哈梭哈

    梭哈是一个古老的扑克牌游戏。图3-69

是进入游戏的第一个画面。游戏开始时，玩家

必须先决定下注的分数，只要按下“押注”图

标，即可不断增加下注的分数，下注的数字愈

大，赢回的分数也愈大，当然，一次即输到投

降的机会也大。选定了下注的分数后，再按下

“开牌”钮，即开始发牌。每局“开牌”时，玩

家可以拿到五张牌，依照梭哈的标准，玩家可

以设法改变手中的任何一张牌,但玩家手中的          图 3-69

每一张牌每局只能改变一次，慎重把握换牌的机遇以便使自己的赢面变大，

若觉得牌面好要保留的牌，即按下“hold”图标，对应的牌即会被保留起

来，接着再次按下“换牌”图标，此时未被保留的牌即会被换掉。若是手



上的五张牌符合屏幕上任何固定的牌型，即会得到对应的分数，该分数会自

动累加到开赛时“预支”的总分“credit”中。要重开一局新牌局时，可以

直接按压“开牌”图标，系统即会自动以上局的押注分数作为此局的押注分

数，节省按压“押注”图标的时间。在您赢了一局时，画面会显示出赢分的

牌型。当“credit”显示的总分为零时，表示“预支”的分数已经用完,本

局以玩家告负结束，若有兴趣玩家可以重新开始。

3-5-4   3-5-4   3-5-4   3-5-4   3-5-4   新接龙新接龙新接龙新接龙新接龙

    如图 3-70所示的新接龙是目前台式电脑中

最受欢迎的一个扑克牌游戏之一，由于本游戏的

规则与台式电脑中的玩法相同，所以只要曾经玩

过这个游戏的人都可以立即上手。进行游戏时采

用过关型，也就是说，只有成功解开一局，才有

分数。但因为是个人型游戏，所以每次的分数并

不会被记录下来。进行游戏时，只要用触控笔点

击单张扑克牌，该张扑克右上角便出现一个方点

以示该张扑克被选中，然后用笔点击目的地，则        图 3-70

该张扑克会自动移动到目的地。直到所有的扑克牌依照大小顺序解开来，并

放置到屏幕上方的放置区，才算过关。需要特别提醒的是，由于整个接龙的

牌局都是由反序方式产生的，所以每一局都可以被顺利解开，没有任何牌局

是无解的，因此您尽可发挥您的智慧来解开每一局。在游戏进行过程中您可

以通过菜单执行“另开新局”、“退出”等功能。

3-5-5   3-5-5   3-5-5   3-5-5   3-5-5   拼图拼图拼图拼图拼图

    拼图游戏开始时会显示一幅画面(图 3-71)，这幅画面便是您拼图成

= 5 6 == 5 6 == 5 6 == 5 6 == 5 6 =
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= 5 7 == 5 7 == 5 7 == 5 7 == 5 7 =
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功时的完整图面，因此在图面显示期间您需要用

心记忆这幅图案的样子。图面显示完毕后系统会

将该图案分为16个小图，并进行随机排列，这16

块小图中有一块为空白图案，这块小图代表了这

个图面的最右下角的一个小块，其作用是作为移

动其它小图的空间。移动小图的方法是点击空白

图块四周的小图，这样您点中的小图就会自动与

空白小图交换位置，这样您就可以将小图移到您需      图 3-71

要的位置。

    游戏的目的是要将这16个小图按照顺序排列，

按给出的画面图案完成拼图。其中空白块代表了图面的第16块小图，因此

您只需将其余15块按图案顺序排列好即表示您已经取得了成功，系统会显

示您获得成功的信息，并提醒您是否进入新游戏，如果您选择进入，则会显

示一幅与上次不一样的图面，您可以重新开始新的拼图。如果您在游戏过程

中遇到了困难，您可以点击触控屏下方的“菜单”快捷键并从弹出菜单中选

择“提示序号”，这样每个小图上面会有一个小数字，代表这块小图是整幅

图面的第几块，这样您就可以更快的获得成功。如果您不喜欢当前的图面，

您可以从弹出的菜单中选择“另开新局”进入新图面的拼图，或点击“退

出”选项退出拼图游戏。

3-5-6  3 - 5 - 6   3 - 5 - 6   3 - 5 - 6   3 - 5 - 6   五子棋五子棋五子棋五子棋五子棋

五子棋游戏为一款十分流行的游戏，其目的是先于对方将5颗同色的棋

子连成一线，可以是横线、竖线或斜线。因此在游戏过程中您需要随时注意

对方，以防对方先达到目的。在游戏过程中，您还可以点击触控屏“菜单”

键选择相应的功能。



            第四章第四章第四章第四章第四章                    因特网伴侣因特网伴侣因特网伴侣因特网伴侣因特网伴侣

    因特网伴侣为您提供一个完善的电子邮件管理方案，在任何地方，用一

个Modem连接到电话线上，您就可以收发电子邮件了。

   进入“因特网伴侣”后，可以看到八个图标:如图 4-1

   其中“收件箱”用于存储未被阅读的邮件，经阅读的信件会自动存至“个

人信箱”中，“发件箱”则存储的是您编辑完成尚未发送出去的邮件，“草

稿”用于暂存您需要进一步处理的邮件，“已发邮件”中存储的是您已发送

出去的邮件以提醒您哪些邮件已经成功发送。

                            图 4-1

①.收件箱 ②.发件箱  ③.已发邮件 ④.个人信箱 ⑤.草稿 ⑥.收发邮

件 ⑦ .邮件设定 ⑧ .Palm365信息 .

   ①     ②     ③

④       ⑤             ⑥

⑦             ⑧

= 5 8 == 5 8 == 5 8 == 5 8 == 5 8 =
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= 5 9 == 5 9 == 5 9 == 5 9 == 5 9 =
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4-1    4-1    4-1    4-1    4-1    如何编辑邮件如何编辑邮件如何编辑邮件如何编辑邮件如何编辑邮件

    因特网伴侣中的“收件箱”、“发件箱”、“草稿”、“已发邮件”或“个

人信箱”中均可以建立新邮件，当您进入某一个信箱后直接点击屏幕右下

角的 图标，即可进行一笔新电子邮件的编辑，如图4-2 所示。用输

入笔点一下任一栏位后出现闪烁光标，此时可输入相应资料，输入完毕后

可切换至下一画面继续编辑。编辑完毕后您可以选择“完成”从而将该笔

资料存储到“发件箱”等待发出，或点击“保存”存至“草稿”中以待修

改。点击一笔电子邮件可浏览该笔电子邮件，在“发件箱”和“草稿”中

点击屏幕右下角的 还可对该笔电子邮件进行修改，修改的输入方法与

新增一笔电子邮件的输入方法相同。

    在编辑一笔电子邮件时，您可以直接从“电话”中输入“收件人”或

“抄送人”的电子邮件地址（电话的使用请查阅3-1-1），本机的“电子邮

件”为您提供了一项快速输入“收件人”或“抄送人”的方法。您可以直

接点击屏幕上方的“收件人”图标，屏幕切换至图4-3所示的画面，这时

您可在画面中点选您需要的收件人或抄送人。当您选中某个人的姓名之后

请点击“加姓名”图标，则选中的姓名便会增加到电子邮件“收件人”或

“抄送” 区域中,如果您需要删除某个“收件

人”或“抄送”的姓名，您可以在屏幕下方的

“收件人”或“抄送”区域选中某个姓名，然

后点击“删姓名”图标即可将该姓名从“收件

人”或“抄送” 区域中删除掉。注意：如果

您点选的收件人没有邮件地址，系统会提示

您加入。

                             图 4-2



   当您认为某一笔电子邮件不再需要时，点击

屏幕右下角的删除图标即可将该笔电子邮件删

除。

            请注意，请注意，请注意，请注意，请注意，删除后的电子邮件是不可以恢删除后的电子邮件是不可以恢删除后的电子邮件是不可以恢删除后的电子邮件是不可以恢删除后的电子邮件是不可以恢

复的，复的，复的，复的，复的，因此在使用时请谨慎。因此在使用时请谨慎。因此在使用时请谨慎。因此在使用时请谨慎。因此在使用时请谨慎。

                                 图 4-3

4-2   4-2   4-2   4-2   4-2   如何实现拨号收发邮件如何实现拨号收发邮件如何实现拨号收发邮件如何实现拨号收发邮件如何实现拨号收发邮件

 当您需要通过拨号收发电子邮件时，您必须首先到“邮件设定”中设

置拨号上网和邮件的相关参数，然后就可以进入“收发邮件”中收（发）信

了。除非更换帐号或改变其它设置参数，邮箱设置与拨号上网设置都只需

设置一次。

4- 2 - 1  4 - 2 - 1  4 - 2 - 1  4 - 2 - 1  4 - 2 - 1  设置邮箱设置邮箱设置邮箱设置邮箱设置邮箱

                    步骤如下步骤如下步骤如下步骤如下步骤如下

    1.点击进入“邮件设定”

               ①

               ②

① 设置邮箱 ② 设置拨号上网

                                   图 4-4
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因特网伴侣

    2.点击邮件帐号下的“新增”添加邮箱

帐号。出现三个选项：（如图4-5）

                                图4-5

    3.先进入“常规设定”。（如图4-6）

    在这里填上邮箱名称与组织，这些只作为使用者自己区别之用，“回复地址”

是收信人给您回信的地址，请注意，此处需要完整

而准确的填写您需要回信的地址，如果回复地址

设置错误可能导致不能正常发送信件。

     4.完成“常规设定”后再进入“服务器设定”

（见图4-7）。

       图 4-6

    “发送 SMTP”栏填写发送邮件所用邮

件服务器的地址，“接收POP3”栏填写接收

当前帐号邮件所用邮件服务器的地址，您可

以到相应的邮件站点上查询相关信息，邮件           图 4-7

帐号是您在邮件服务器上申请的邮箱帐号，收发邮件的密码为您自己所设或

服务器管理员设置。



     5.设置完成后再转入“高级设置”

    收发邮件的端口号都已经预置，一般不用

更改。选择“保留邮件备份”的不同方式，邮

件服务器会以相应的方式来处理您已经收取过

的邮件。例如，当您选择“永远保留”时，您

收取过的信件在服务器将总保留您的邮件备

份，因此以后您还可以对这封信进行处理;当

您选择“有附件时”，您收取过的信件在服务器          图4-8

则仅保留有附件或过大而没有收取到掌上电脑中的信件；如果您选择“不保

留”，则您收取过的所有信件在服务器中都会被删除掉。打开“接收邮件容

量”下拉列表，设置邮件容量过滤，如选择“12K”则在掌上电脑中拒绝接

收所有超过12K的邮件。天玑掌上电脑最大可以接收20K（1万余字）以内

的邮件。勾选“身份验证”以便在发信时可以通过某些网站的验证。
    请注意，不勾选“身份验证”可能导致不能成功发送信件！

    当设置完成后，图4-3中的“新增”项变为所设置的邮箱帐号的名字，

使用中如果要更改邮件帐号或者设置参数改变，点击进入，重复上面的设置

步骤即可。您可以管理两个邮箱帐号。

    注意，请确保您设置的准确性，如果这里的参
数设置错误可能导致不能收（发）该信箱的邮件!

4 - 2 - 2  4 - 2 - 2  4 - 2 - 2  4 - 2 - 2  4 - 2 - 2  设置拨号上网设置拨号上网设置拨号上网设置拨号上网设置拨号上网

    点击图 4-3中“拨号网络”下

的“新增”建立拨号连接，先设置“常规选项”:

   “名称”栏为所建立的拨号连接的名字，只
为使用者自己区别之用。“电话”栏填写用以连

接上网电话的号码，如果为分机电话，则需要                                                   图 4-9
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因特网伴侣

在电话号码前面加上拨打外线的前缀，以“，”隔开。如您的电话为“169”，

拨打外线需要先拨9，则输入“9，169”。

    然后再设置“拨号选项”：

    打开“自动断开时间”列表，选择连接因

特网后自动断开的时间，默认是不自动断

开，每次连接后需要手动断开连接，您可以根

据自己的上网习惯与时间选择。“喇叭音量”

“关”时拨号时调制解调器不发声。设置完成

后返回到图4-3。您可以建立最多两个拨号连

接，要使用某一个拨号帐号上网时，选择它前面的         图4-10

“预设”单选钮即可，通过改变预设上网帐号，您可以随时更换用以上网的

帐号。

    注意，请确保您设置的准确性，如果这里的参数设置错误可能导致拨

号或连线失败！

4-2-3 4-2-3 4-2-3 4-2-3 4-2-3 发送接收邮件发送接收邮件发送接收邮件发送接收邮件发送接收邮件

    用调制解调器通讯线将天玑掌上电脑与调制解调器连接起来，调制解

调器通讯线的一端使用小型单排9 针插头接在天玑掌上电脑RS-232串行

通讯接口的插座上，另一端使用标准RS-232 9 针串口插头接在调制解调

器的9 针插座上，然后把调制解调器与电话连接即可，同时不要忘记打开

调制解调器电源。注意，如果您的调制解调器的通讯接头是25针的，则您

需要先将转接头接到调制解调器通讯线上，然后将另一端25针串口插头接



在调制解调器的25针插座上。

    然后在图 4-2画面中点击进入“收发

邮件”中并在顶部选择您收发邮件准备使

用的邮箱帐号。

    点击“连线”则开始拨号连接因特网，

当还没有连接上因特网时，会显示状态

“尚未连线”，如果已经连接成功，则会显

示“上 网中⋯”；点击“收信”收取所选

择邮箱的邮件，如果还没有上网，会先自

动拨号连接邮件服务器，所有接收到的邮            图 4-11

件都保存在“收件箱”中；点击“发信”

使用所选帐号的邮件服务器发送在发件箱中的邮件，如果还没有上网，则

会先自动拨号。点击“断开”则会断开与因特网的连接，当您收发邮件完

成后，请不要忘记断开连接以免浪费电话费与上网费。

    请注意，如果您设置了两个邮箱帐号，点击“收信”只收取顶部所选择

的邮箱帐号中的信件，要收另外一个邮箱中的邮件，需要先选择它，再点击

“收信”。

4- 3   4 - 3   4 - 3   4 - 3   4 - 3   转寄、转寄、转寄、转寄、转寄、回复收件箱中的邮件回复收件箱中的邮件回复收件箱中的邮件回复收件箱中的邮件回复收件箱中的邮件

    当您的掌上电脑收件箱中收到信件后，您就可以在掌上电脑中阅读电子

邮件了。您阅读某一邮件的同时也可以转寄或回复这封邮件。当您点击屏幕

右下方的图标 时，便可以直接写回信了。待您编辑完成后，点击
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“完成”将编辑好的邮件存入发件箱，以便在下次将该邮件发送出去，您

也可以点击 图标将该封邮件发送给您想转寄的人。

4-4   4-4   4-4   4-4   4-4   设置、设置、设置、设置、设置、接收接收接收接收接收 Pa l m 3 6 5P a l m 3 6 5P a l m 3 6 5P a l m 3 6 5P a l m 3 6 5 信息信息信息信息信息

    Palm365信息的下传由电脑端管理，请

参见随机附带的的个人信息管理系统软件部

分的说明。

    进入 Palm365后即可看到Palm365信

息的列表，点击可选中其中的某一条进行阅

读，您也可根据您的需要对这些信息进行管

理。

                            图4-12



第五章第五章第五章第五章第五章               电脑伴侣电脑伴侣电脑伴侣电脑伴侣电脑伴侣

5-1   5-1   5-1   5-1   5-1   手写板手写板手写板手写板手写板

    将天玑掌上电脑与您的台式电脑连接后

启动手写板功能，掌上电脑即可作为台式电

脑的一块手写输入板来使用。用掌上电脑作

台式电脑的手写输入板，输入字迹、“候选

字”在掌上电脑屏幕上显示如图 5-1所示，

此项应用极大地促进和改善了台式电脑手写

输入及文字处理的操作环境，这也是天玑掌

上电脑作为“电脑伴侣”的特色应用之一。

                                                  图 5-1

    启动手写板功能之前，您需用本机配送的“电脑通讯线”将掌上电脑和

台式电脑连接好，并在台式（笔记本）电脑上安装并启动“天玑A80个人信

息管理系统”的CoolSync通讯管理系统软件，然后点击电脑伴侣中的“手

写板”图标，手写板功能启动后即可开始手写输入。完成手写输入时按下

“立即辩识”图标，手写输入的汉字便会通过连接线传至台式电脑上，同时

屏幕上方还会出现“侯选字”，您可以通过点选侯选字来更改刚才输入的汉字。

待电脑自动识别后，如果屏幕提示没有显示出您所需要的汉字时，您可以再重

新写入一次。当您想删除一个字时，点击屏幕下方的“删除”图标即可。

5-2   5-2   5-2   5-2   5-2   电子书电子书电子书电子书电子书

    电子书功能概述

    您可以轻松地利用掌上电脑来阅读书籍。

= 6 6 == 6 6 == 6 6 == 6 6 == 6 6 =
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    如何实现快速定位

    电子书提供多种定位方式，使您可以在文件中快速找到您要阅读的位

置。您可以通过滚动条或上下翻页键定位到您需要的位置，如果您需要进行

微调，您还可以通过直接点击屏幕来实现翻行，当您点击屏幕上半部分时，

内容会向下滚动一屏；反之当您点击屏幕下半部分时，内容会向上滚动一

屏。

     您可以通过对书签的管理来查阅电子书。当您位于文件的某一位置时，

点击 可以新增书签，如果您在文件中已经设置书签，那么可以直接点

选 进入书签管理画面。通过设置的书签跳转到书签名对应的位置。

        如何在电子书中查找关键字

    当您无法快速定位或需要直接查找文件中的关键字时，您可以点击屏幕

右下角的查找图标 对文件的内容进行查找。如果您发现查到的内容并

不是您所需要的位置，还可以通过“往下找”的功能继续查找。

        如何新增电子书文件

    电子书的文件下传交由电脑端控制，具体操作方式参见电脑端个人信息

管理系统软件的在线帮助。

电 脑 伴 侣
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第六章第六章第六章第六章第六章                         系统管理系统管理系统管理系统管理系统管理

图 6-2

6-1  6-1  6-1  6-1  6-1  我的名片我的名片我的名片我的名片我的名片

   “我的名片”功能提供您一个将自己快速介绍给他人的工具如图6-1所

示（其中左图是没有编辑的画面，右图为编辑过的画面），只要双方将掌上

电脑的红外收发器窗口对准，然后都按下“电话”键2~3秒，您在“我的名

片”中输入的“个人资料”便以红外的方式传输到对方的掌上电脑中，同样

您也快速获得了对方的名片。“我的名片”包含您个人的信息，因此请及时

更新您的个人资料并注意相关信息的准确性。

6-2  6-2  6-2  6-2  6-2  屏幕定位屏幕定位屏幕定位屏幕定位屏幕定位
    当您第一次使用或重新复位掌上电脑时，

系统会自动转到屏幕定位的操作界面如图6-2

所示 ，以供您校正笔触精确度。当您依次准确

点击屏幕上三个不同位置的    符号后，系统

将返回到主画面，您就可以开始使用您的掌上

电脑了；如果您没能准确地点击    符号，屏

图 6 - 1

系 统 管 理
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幕画面会反复出现     符号，直到您准确点击定位为止。

6-3  6-3  6-3  6-3  6-3  时间设定时间设定时间设定时间设定时间设定
    图 6-3所示的时间设定功能可让您设定精

确的日期与时间，同时您还可以设置您目前所

在的城市。当您直接点击屏幕上方的“城市位

置”图标时，屏幕弹出图 6-4 所示的画面，您就

可以利用五大洲的分类来快速找到您需要的城

市名，确认后系统便

会将您所选择的城市做为          图 6-3

当地城市。设定当地城市后，如果您还需要调整

时间，需在时间设定画面通过点击调整时间的

或 图标实现设定功能。点击屏幕

右侧的日期部分，您还可以准确的设定日期。

        图 6-4

                                                        图 6-5

6-4   6-4   6-4   6-4   6-4   密码设定密码设定密码设定密码设定密码设定

    密码设定提供个人密码保护功能，如图

6-5所示您可以进入此功能中，设定您的个人

密码，确保您个人的隐私。本功能允许您输入

最多8 个符号作为您的密码，当您设定密码时，

系统会要求您重新确认一次新密码。按“完成”

图标表示确认，若选择“取消”图标，表示不

= 6 9 == 6 9 == 6 9 == 6 9 == 6 9 =
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设定新密码。

    如果您已经设定密码，可以通过“修改密码”功能经常更改您的密码以

加强对数据的保护；您还可以选择对本机加密，这样在开机时您必须输入密

码才能进入，即使您的掌上电脑遗失也可确保您的数据安全。如果您认为这

样太麻烦，您可以点击“本机解密”图标。

   当您认为密码不需要时，可以通过点击“不需密码”将掌上电脑的密码

清除，这样当您再开机或打开曾加密的资料时均不需要再输入密码。

   请注意，密码是安全的关键，请您注意保护好自己的密码。在对密码进

行操作时，如“修改密码”、“清除密码”都是需要密码校验的，因此请您牢

记自己的密码。

       忘记密码有可能导致您的个人资料全部丢失！

6-5   6-5   6-5   6-5   6-5   声音设定声音设定声音设定声音设定声音设定

    声音设定功能向您提供多种“声音”的

声响模式如图 6-6 所示，目前可以设置的

声音包括闹钟的声音、日程提醒的声音、笔

触的声音，系统提供不同的“声响模式”供

您选择。设定完成后，请按屏幕下方的“确

定”图标，确认“声响”设定值并返回“系

统管理”界面。
                                                   图 6-6

6-6   6-6   6-6   6-6   6-6   关机设定关机设定关机设定关机设定关机设定

    为了避免无谓的电能消耗，您可以在关机设定选项中设定闲置时的关

机时间，系统向您提供了1分种、3分种和5分种三个自动关机时间的设定
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值，当您忙于其它事务而暂时不使用本机时，您的掌上电脑会依照您预先设

定的时间自动关机，从而大大延长电池的使用寿命。

6-7   6-7   6-7   6-7   6-7   开机设定开机设定开机设定开机设定开机设定

    开机设定功能可让您设定开机时出现的画面。目前系统提供了四种常用

的开机画面供您选择：“主画面”、“上次关机时的画面”、“最近查过的电话”
和“今日日程”。您可依个人习惯选择设定开机画面，这样在下次开机时屏

幕显示会快速转到您预先设定的画面。

6-8   6-8   6-8   6-8   6-8   明暗调整明暗调整明暗调整明暗调整明暗调整

   若您不适应屏幕的明暗度，可点选此项进行

调整，图 6-7所示的画面中，您只需用触控笔

按住屏幕上的“笔形指示器”不放，然后向左或

右拖曳，系统会自动同步调整屏幕显示的明暗

度。调整完成后，请按“确定”图标保留您的设

定值,屏幕将返回“系统管理”画面。                图  6-7

6-9  6-9  6-9  6-9  6-9  档案管理档案管理档案管理档案管理档案管理
    图 6-8所示的档案管理功能可供您查

询系统的各种资料占用系统空间的详细情形，

并同时给出系统的剩余空间，从而便于您决

定各种资料的处理方式。

   当其中某些资料占用空间太大并且确认它

们已经不再需要时，您可以选择快速删除某一

类资料。点击屏幕下方的“删除记录”图标，

在您想删除的资料类别前勾选，勾选完            图 6-8
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毕后点击“删除”图标即可删除您所选类别中的所有资料。请小心使用这项

功能，因为您删除的资料可能含有很多重要的信息，并且执行删除后资料是

不可恢复的。在“档案管理”画面，查询或清理完“存储空间”之后，点击

“返回”图标您就可以返回到“系统管理”画面。

6-10  6-10  6-10  6-10  6-10  红外接收红外接收红外接收红外接收红外接收

        红外功能是一项非常有用的功能。利用红外功能您不仅可以与他人互
传名片，您还可以将资料传送给他人或接收他人传送给您的资料。

    启动红外接收即表示您已经准备好了，这时您的掌上电脑会自动寻找

发送方并准备接收数据，接收完毕时，系统会提醒您已经收到资料并请选

择是否保存，如果您选择保存，则资料会自动保存到相应的应用程序中，否

则系统会放弃资料并返回系统管理界面。

    请注意，在整个过程中，您可以随时点击“返回”图标来终止与其它掌

上电脑的资料传送。

6-11   6-11   6-11   6-11   6-11   目录管理目录管理目录管理目录管理目录管理
    “目录管理”程序提供您可以按照自己喜好做分类的功能。您可以透过

“目录管理”的功能调整程序的排列顺序和所在的目录(图6-9)。

图 ６ -９                        图 ６- １０

= 7 2 == 7 2 == 7 2 == 7 2 == 7 2 =
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设定目录中的程序设定目录中的程序设定目录中的程序设定目录中的程序设定目录中的程序

1. 在目录管理功能画面，选择其中一项目录。

2. 选择您需要调整的程序选项。

3. 点选 修改所在目录的位置 (如图6-10)。

4. 点选 展开目录选单。

5. 从选单中选择所要设定的目录。

注注注注注 :  :  :  :  : 您也可以点您也可以点您也可以点您也可以点您也可以点 调整程序项目的顺序。调整程序项目的顺序。调整程序项目的顺序。调整程序项目的顺序。调整程序项目的顺序。

6. 点选 储存此次调整。

7. 点选 调整另一个程序项目。

6-12   6-12   6-12   6-12   6-12   手写速度手写速度手写速度手写速度手写速度

    在手写速度中您可根据需要设置手写的速度。

设置手写速度的步骤如下：

1. 点选需要的手写识别间隔:较快、一般或较慢.

2. 点击“确定”保存当前设置并返回到上级画

   面，点击“取消”则取消当前设置。

返 回
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          第七章第七章第七章第七章第七章  CoolPIM  CoolPIM  CoolPIM  CoolPIM  CoolPIM 个人信息管理系统个人信息管理系统个人信息管理系统个人信息管理系统个人信息管理系统

7-1 7-1 7-1 7-1 7-1 系统的功能概述系统的功能概述系统的功能概述系统的功能概述系统的功能概述

    本系统由“日程”、“待办事项”、“电话”和“备忘”四个部分组成。您

可随时、随地在台式电脑上或在PDA上更改、增添、删除信息，然后进行

同步化处理，两端资料会保持一致。这样，您在外出时，携带我们的PDA

就相当于携带了一个袖珍笔记本，可在上面随时记录您需要的信息；而您在

电脑旁时，又可借助电脑的优势来编辑、输入和操作。

7-2 7-2 7-2 7-2 7-2 安装、安装、安装、安装、安装、启动及卸载启动及卸载启动及卸载启动及卸载启动及卸载

    “CoolPIM个人信息管理系统”的安装遵循标准的Windows风格，只

要您将安装盘放进驱动器里，然后执行相应的安装程序，此后就您可以在屏

幕安装程序的引导下一步一步实现安装。

    个人信息管理系统的卸载同样遵循标准的Windows风格，您也可以从

“控制面板”中启动“添加/删除程序”来卸载本桌面“个人信息管理系统”

软件。

7-3 7-3 7-3 7-3 7-3 系统的主画面系统的主画面系统的主画面系统的主画面系统的主画面

    当您进入“CoolPIM个人信息管理系统”时，您就可看到图7-1所示

的主界面。我们的主界面共分为五大区域，菜单栏、PIM面板、工具栏、工

作区、状态栏，分别介绍如下：

菜单栏：这里列出了系统所有的指令，在各个命令上按一下会出现下拉式菜

单，里面有更加详细的命令清单。
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PIM面板:这里是系统的功能区域。点击各图标可在相应的功能之间进

行切换，同时工作画面也会跟着转换。

工具栏:列出了方便操作的命令按钮，可以节省从菜单中下指令的时

间。要注意的是并非所有功能都有此命令列。

工作区:所有储存的资料以及操作结果都会显示在此画面中。此外有些

特殊的功能按钮也会显示在此画面上方。

状态栏:这里会显示操作时各种动态的说明。

图 7 - 1
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7-4 7-4 7-4 7-4 7-4 日程日程日程日程日程

    日程可以帮您安排每天的行程;还可设置提醒警铃使您不会忘记当天的

重要事项。日程的工作画面位于主画面的左方。

7 - 4 - 17 - 4 - 17 - 4 - 17 - 4 - 17 - 4 - 1 万年历万年历万年历万年历万年历

    介绍日程先要介绍万年历，万年历位于主画面的右上方。它可帮助用户

快速切换到想要建立行程的日期。当您在万年历上点选任何日期时，左方的

日程安排画面也会跟着转换；因此您能够在万年历上选择日期，然后在日程

安排的画面中建立行程活动。

    选取日期的方式：

    选择当月的日期：只要在当月画面中选取日期即可。

    选择当年的月份：方法一：利用万年历上方的左右按钮。按一次右方按

钮将往后移一月份，按一次左方

按钮将往前移一月份。方法二：在

万年历上方显示月份数字处左击

鼠标一次，将出现一至十二月的

菜单，然后再选择想要的月份即

可。 如图7-2

    选择年份：在万年历上方显

示年份数字处左击鼠标一次，年份数字将呈现反白状

态，然后再利用上下按钮键选择想要的年份即可。如图

7-3：回到今天的日期：不论目前所处日期为何，只要

在万年历画面任意处右击鼠标一次，然后选择转到今天      图7-2

即可，如图 7-4。
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图7-3                                图7-4

7 - 4 - 27 - 4 - 27 - 4 - 27 - 4 - 27 - 4 - 2 日程日程日程日程日程

7 - 4 - 2 - 17 - 4 - 2 - 17 - 4 - 2 - 17 - 4 - 2 - 17 - 4 - 2 - 1 介绍介绍介绍介绍介绍

    日程可以帮助您建立、检查每天所预定的行程，使您不会错过任何重要

的聚会或活动。除此之外，如果事先预设了提醒铃声，还能够在预定的时间

以窗口和警铃的方式提醒您即将进行的活动项目，避免您不小心忘掉了某个

重要的行程。

在日程安排的功能中可选择四种显示方式，分别是日〔D a y〕、周

〔Week〕、月〔Month〕以及清单〔List〕。其中以日〔Day〕的界面最为重

要（图7-5），因为大部分的行程都在这个界面中进行规划。如下所示此界

面由上到下分为三部分：

    1.显示状态选择图标：用来选择显示方式（日、周、月、清单）的四

      个图标。

    2.全日活动规划区：在最顶端的时间区域是以当天日期来显示，表示

      在这里面所安排的都是整日的活动，所以并不需要特别限定时间。

    3.分时活动规划区：以三十分钟为单位，将二十四小时分成四十八格，

      其中每一格都能各自安排行程活动。如果预计活动时间超过三十分钟

      能将内容窗口拉长，假如有多项行程将同时进行也能够重叠显示。
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    周〔Week〕和月〔Month〕的显示模式如图7-6、7-7。这两种模式

能让您快速查阅当周或当月的所有行程，如果您想编辑其中任何一天的行

程，只要在当天方格中连续左击鼠标两次，即可切换到日〔Day〕的显示画

面。

图 7 - 5

      图7-6

图 7 - 7

      图7-8
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    清单〔List〕模式工作画面如

图7-8;

    画面中列出了所选日期当天的

全部行程，排列的顺序是以活动开

始时间的先后为依据。在画面中可

以得知每项行程开始以及结束的时

间，还有每项活动的主题。此外如

果事先设置了警铃，在画面左方还

会出现一个警铃标志。

7-4-2-27-4-2-27-4-2-27-4-2-27-4-2-2 新增日程新增日程新增日程新增日程新增日程                        图 7-9

    新增日程的方式有三种，其中前两种需要在日〔Day〕模式下进行，第

三种则是在清单〔List〕模式下进行新增项目：

 1. 方法一：切换到日〔Day〕模式的显示画面，在想要安排日程的时间格

    上左击鼠标两次，然后再输入日程内容即可。

 2. 方法二：切换到日〔Day〕模式的显示画面，在想要安排日程的时间格

    上右击鼠标一次，从命令清单中选择新增日程，再输入内容即可。

 3. 方法三：切换到清单〔List〕模式的显示画面，在任意空白处右击鼠

    标一次，从命令清单中选择新增日程，之后会跳出日程编辑窗口（图

    7-9），在该窗口中输入主题及时间段落即可。

7 - 4 - 2 - 37 - 4 - 2 - 37 - 4 - 2 - 37 - 4 - 2 - 37 - 4 - 2 - 3 删除日程删除日程删除日程删除日程删除日程

    删除日程的方法有两种，分述如下：

    切换到日〔Day〕模式的显示画面，在想要删除的日程左边蓝色区域中

右击鼠标一次，然后从命令清单中选择删除日程(图 7-10)。
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图7-10

 1. 切换到清单〔List〕模式的显示画面，在想要删除的日程上右击鼠标

一次，然后从命令清单中选择删除日程。

7 - 4 - 2 - 47 - 4 - 2 - 47 - 4 - 2 - 47 - 4 - 2 - 47 - 4 - 2 - 4 编辑日程编辑日程编辑日程编辑日程编辑日程

    开启日程编辑窗口的方式有三种，分述如下：

 1. 切换到日〔Day〕的显示画面，在想要编辑的日程左边蓝色区块中右击

鼠标一次，然后从命令清单中选择编辑行程。

 2. 切换到清单〔List〕模式的显示画面，在想要编辑的日程上连续左击

鼠标两次。

 3. 切换到清单〔List〕模式的显示画面，在想要编辑的日程上右击鼠标

一次，然后从命令清单中选择编辑日程。
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  以上不论哪种方式执行之后都会出现一个编辑窗口，如图 7 - 9：

    此窗口中各个字段的说明如下：

   全日：如果勾选此项目，表示该行程是属于整日的活动。

   开始与结束：如果“全日”未被勾选，那您可以在这里设定日程开始和

   结束的时间。

   主题：在这个字段可以修改日程名称。

   备注：在这字段您能够输入任何关于该日程的额外说明。

   地点：活动进行的地点。当您第一次输入某地点名称之后，该名称会成

   为下拉选单中的选项之一。往后有其它活动要在同样地点举行时，只要

   从下拉选单中选取即可。

   类别：您可以从下拉选单中选择活动的类型。

   提醒：勾选此框可以设定提醒的时间，会在预定时间显现提示窗口，另

   外也会发出声响提醒使用者。

   待全部内容编辑完毕之后，按下确定钮即可关闭编辑窗口。

7-5 7-5 7-5 7-5 7-5 待办事项待办事项待办事项待办事项待办事项

   待办事项可以帮助您快速建立想要着手的工作列表，而且还允许您设置

各项工作的优先权，使您能够井然有序地处理所有手上的工作。此外如果您

预设了提醒铃声，待办事项还能够在预定的时间点以窗口和警铃方式提醒您

即将到期的工作项目，以防止您不小心忘掉了某件重要的工作项目，可以说

是非常贴心的工作助手。

7 - 5 - 17 - 5 - 17 - 5 - 17 - 5 - 17 - 5 - 1 界面说明界面说明界面说明界面说明界面说明

    待办事项的界面位于日程主界面的右下方，分为三个部分，如图7-11，

各部分介绍如下：
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 1. 待办事项名称输入框：使用者可

    以在此输入新的待办事项名称，

    输入 完毕之后按下〔Enter〕键

    即可新增一笔待办事项。

 2. 待办事项完成勾选方块：当待办

    事项顺利完成之后，可以勾选此

    方块表示该工作已经结束。                   图7-11

 3. 待办事项名称显示栏:显示输入的

    待办事项清单。这份待办事项清

    单将会依照待办事项的优先权顺

    序来排列。

7 - 5 - 27 - 5 - 27 - 5 - 27 - 5 - 27 - 5 - 2 新增待办事项新增待办事项新增待办事项新增待办事项新增待办事项

    完成的方法有以下两种:

 1. 在待办事项标题栏下方的                    图7-12

    输入 框中输入想要进行的待

    办事项，然后再按〔Enter〕

    键即可。

 2. 在待办事项显示框的任一

    位置右击鼠标一次，会出

    现待办事项命令清单（图7

    -12），选择新增待办事项

    即会出现一新窗口（图7-

    13）；接着在主题中输入工

                    图7-13
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作名称，然后再按下〔Enter〕键即可新增一笔待办事项。

7- 5 - 3  7 - 5 - 3  7 - 5 - 3  7 - 5 - 3  7 - 5 - 3  删除待办事项删除待办事项删除待办事项删除待办事项删除待办事项

    可按以下方法删除一笔待办事项：

    在想要删除的待办事项项目上右击鼠标一次，在出现的工作命令清单中

选择删除待办事项即可。

7- 5 - 4  7 - 5 - 4  7 - 5 - 4  7 - 5 - 4  7 - 5 - 4  编辑待办事项编辑待办事项编辑待办事项编辑待办事项编辑待办事项

    在想要编辑的待办事项项目上连续左击鼠标两次或在要编辑的待办事项

项目上右击鼠标一次，从命令清单中选择编辑待办事项，将会出现编辑窗

口，如图 7-13：

    无日期:如果勾选此项目，表示该待办事项没有完成期限。

    开始与结束:可以在这里设定待办事项开始和结束的日期。

    主题:在这里可以修改待办事项名称。

    备注:输入关于待办事项的额外说明。

    类别:可从下拉选单中选择待办事项的类型。

    提醒:勾选此框可以设定需要提醒的日期，程序会在当天第一次开启时

    显现提示窗口，另外也会发出声响提醒使用者。

    优先权:用于设定该待办事项的优先级，优先权最高设定为７，最低为

    ０（默认值）。当您设定优先权之后，程序会自动依照优先权顺序，由
    大自小排列工作项目。

    待全部内容都编辑完成之后，按下确定钮即可关闭编辑窗口。
7-6 7-6 7-6 7-6 7-6 电话电话电话电话电话

    电话可以管理身边朋友、同事、乃至于商务往来人士的信息。能够帮
助您将众多的人事资料作详细分类，减少搜寻时所需花费的时间。其界面
如图7-14。
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                       图 7-14

 1. 操作命令列:这里列出的是方便操作的命令钮，可以节省从命令列选单

    中下指令的时间。

 2. 显示命令列:左边的三个按钮用来决定图像显示的状态，分别是大型图

    标、小型图标以及详细数据。中间的下拉式菜单是电话类别的菜单，它

    能让使用者过滤想要显示的名片类型，最右边则是名片搜寻方格，只要

    在方格中输入关键词再按下搜寻钮即可，显示区中将会列出所有包含关

    键词的电话。举例来说，如果要找出所有陈姓的联络人，只要输入“陈”

    作为关键词就行了。

 3. 图像显示区:这里是电话图像的显示区域。显示的内容将依据电话类别

    过滤选单来决定。

1

2

3
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7 - 6 - 1  7 - 6 - 1  7 - 6 - 1  7 - 6 - 1  7 - 6 - 1  新增电话新增电话新增电话新增电话新增电话

    单击“新增记录”，打开新增

对话框（图7-15），添加新的联

系人。在这个窗口中包含个人与

商务两种信息。在填写的项目中

需要注意的是姓名和类别。其中

姓名会显示在名片图像下方；而

类别在查找时则非常有用。其余

的字段可由使用者自行决定是否

输入。等全部信息都输入之后再

按下确定钮即可关闭编辑窗口。

                                            图7-15

7 - 6 - 2  7 - 6 - 2  7 - 6 - 2  7 - 6 - 2  7 - 6 - 2  删除电话删除电话删除电话删除电话删除电话

    选择想要删除的电话项目，

然后在上方的操作命令列中按下

删除记录钮。或者选择想要删除

的电话项目，在该图像上右击鼠

标一次，然后于命令清单中选择

删除电话指令。

7- 6 - 3  7 - 6 - 3  7 - 6 - 3  7 - 6 - 3  7 - 6 - 3  编辑电话编辑电话编辑电话编辑电话编辑电话

    编辑窗如图7-16，在这个

窗口中包含摘要、个人与商务。

其中摘要窗口仅列出目前这笔信

息的摘要，要进行编辑工作请切

换至个人或商务，编辑方法与新                 图 7-16
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增电话时完全相同。等全部资料都编辑完毕之后再按下确定钮即可关闭编辑

窗口。

7-7 7-7 7-7 7-7 7-7 备忘备忘备忘备忘备忘

    备忘适合用来记录各种突发的状况或待办的事情，如果您有些较次要的

事务不必立刻处理，但却又怕工作忙碌之余会忘记，那么备忘就能扮演您的

助理秘书角色。

    备忘画面共分为三部分，类似与电话画面，如图7-17。

7-7-1 7-7-1 7-7-1 7-7-1 7-7-1 新增备忘新增备忘新增备忘新增备忘新增备忘

    有三种新增的方法：

1. 在操作命令列中按下

   新增记录钮；

2. 在图像显示区中空白

   位置连续左击鼠标两

   次；

3. 在图像显示区中任意

   位置右击鼠标一次，

   然后在命令清单中选

   择新增备忘。

                                          图 7-17

    无论哪种方法，均可打开编辑窗（图7-18）。在窗口上方的主题字段

中可以输入备忘的主题；下方的空白字段则用来记录备忘的详细内容。

7- 7 - 2  7 - 7 - 2  7 - 7 - 2  7 - 7 - 2  7 - 7 - 2  编辑备忘编辑备忘编辑备忘编辑备忘编辑备忘

    开启备忘编辑窗口的方法有两种，分述如下：

信 息 管 理

= 8 6 == 8 6 == 8 6 == 8 6 == 8 6 =



1. 点选想要编辑的备忘项目，然后在上方的

   操作命令列中按下编辑记录钮。

2. 点选想要编辑的备忘项目，在该图像上右

   击鼠标一次，然后于命令清单中选择编辑

   备忘指令（图7-１９）。

    以上不论哪种方式执         图7-18

行之后都会弹出一个编辑

窗口，如图7-18：在窗口上方的主题字段中可以编辑备忘的主题；在下方

字段则可以编辑备忘的详细内容。

7- 7 - 3  7 - 7 - 3  7 - 7 - 3  7 - 7 - 3  7 - 7 - 3  删除备忘删除备忘删除备忘删除备忘删除备忘

    方式同删除电话。

信 息 管 理

= 8 7 == 8 7 == 8 7 == 8 7 == 8 7 =

图7-19



                                        第八章第八章第八章第八章第八章   CoolSync   CoolSync   CoolSync   CoolSync   CoolSync 通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序

8 - 1  C o o l S y n c8 - 1  C o o l S y n c8 - 1  C o o l S y n c8 - 1  C o o l S y n c8 - 1  C o o l S y n c 通讯管理程序说明通讯管理程序说明通讯管理程序说明通讯管理程序说明通讯管理程序说明

    CoolSync资料同步处理可以让掌上电脑（PDA）与计算机上的个人信
息管理软件（PIM）如 CoolPIM个人信息管理系统、Ｍicrosoft Outlook
98、Microsoft Outlook 2000等进行资料的同步化处理。
    同步化过程中，CoolSync通讯管理程序会自动进行PDA与 PIM 端资
料的更新、删除与交换。也就是说，不论资料内容的变更是在PDA端还是
在 PIM端中发生，在同步处理之后，其变更会同时应用到PDA与 PIM的资
料，并使两端资料保持一致。
    CoolSync通讯管理程序在同步程序执行的过程中，会自动检查资料是否
曾被变更，并只同步处理这些需要处理的资料，以减少同步处理所需的时间。
    当然您也可单独选择“备份”或“回传”功能来简单完成PDA资料上

传备份或将备份资料下传覆盖PDA 中的资料。

8 - 2  C o o l S y n c8 - 2  C o o l S y n c8 - 2  C o o l S y n c8 - 2  C o o l S y n c8 - 2  C o o l S y n c 通讯管理程序要求通讯管理程序要求通讯管理程序要求通讯管理程序要求通讯管理程序要求

8 - 2 - 18 - 2 - 18 - 2 - 18 - 2 - 18 - 2 - 1 硬件需求硬件需求硬件需求硬件需求硬件需求

    IBM兼容机、通讯连接端口、光驱

    PDA

    专用通讯线

8 - 2 - 28 - 2 - 28 - 2 - 28 - 2 - 28 - 2 - 2 适用范围适用范围适用范围适用范围适用范围

    PC操作系统：Windows 95、Windows 98

    PIM软件：CoolPIM个人信息管理系统、Microsoft Outlook 98、

    Microsoft Outlook 2000

    PDA操作系统：MineOS �1.3版(含)以上

    PDA型号：天玑A80

资 料 同 步

= 8 8 == 8 8 == 8 8 == 8 8 == 8 8 =



8 - 2 - 3   8 - 2 - 3   8 - 2 - 3   8 - 2 - 3   8 - 2 - 3   支持的资料格式支持的资料格式支持的资料格式支持的资料格式支持的资料格式

    目前 CoolSync通讯管理程序支持的CoolPIM软件的资料格式有四种：

    电话、日程、备忘、待办事项；

    支持Outlook 98/2000软件同步处理的资料格式有五种： 联系人、日

    历、任务、邮件、便笺。

8-3  8-3  8-3  8-3  8-3  执行执行执行执行执行 C o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n c 通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序前的准备前的准备前的准备前的准备前的准备

8- 3 - 1   8 - 3 - 1   8 - 3 - 1   8 - 3 - 1   8 - 3 - 1   计算机的准备计算机的准备计算机的准备计算机的准备计算机的准备

    执行 CoolSync通讯管理安装程序

    在执行 CoolSync通讯管理程序之前，必须先执行CoolSync安装程序。

在CoolSync通讯管理的安装程序完成之后，会在Windows的【开始／程开始／程开始／程开始／程开始／程

序／天玑序／天玑序／天玑序／天玑序／天玑 A80A 8 0A 8 0A 8 0A 8 0 个人信息管理系统个人信息管理系统个人信息管理系统个人信息管理系统个人信息管理系统】下、Wind o w s 的任务栏托盘上和桌

面上建立CoolSync程序的快捷图标。

    计算机上必须存在PIM软件

    在执行CoolSync通讯管理程序之前，个人计算机上应至少拥有一个以

上CoolSync支持的 PIM软件，如CoolPIM个人信息管理系统、Microsoft

Outlook98/2000等；否则必须先安装上。

    计算机必须为开机状态，并置于 Windows系统下。

8 - 3 - 2   P D A8 - 3 - 2   P D A8 - 3 - 2   P D A8 - 3 - 2   P D A8 - 3 - 2   P D A 的准备的准备的准备的准备的准备

    建立 PDA与个人计算机的实体联机。

    将PDA通讯口通过专用通讯线成功地接上个人计算机的通讯连接端口。

    PDA必须处于开机状态。

8-4  8-4  8-4  8-4  8-4  启动启动启动启动启动 C o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n c 通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序通讯管理程序

    启动 CoolSync通讯管理程序的方式有两种：

资 料 同 步
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    启动 Windows时自动执行

    一般的情况下，在启动Windows系统时，CoolSync程序会自动执行，

并在Windows的任务栏托盘上建立同步处理管理员图标，如图8-1:

                                   图8-1

    手动执行手动执行手动执行手动执行手动执行

    如果 CoolSync程序未在进入Windows系统时自动执行，则必须手动

执行。

    如果CoolSync程序被关闭后，又想再次执行时，此时必须手动执行。

手动执行的三种方式手动执行的三种方式手动执行的三种方式手动执行的三种方式手动执行的三种方式：：：：：

    在桌面上的CoolSync 程序快捷方式上双击鼠标左键。

    在 Windows的任务栏托盘CoolSync 同步处理管理员图标上点击右键

    然后选择。

   在 Windows 开始菜单【开始／程序／开始／程序／开始／程序／开始／程序／开始／程序／天玑天玑天玑天玑天玑 A80A 8 0A 8 0A 8 0A 8 0 个人信息管理个人信息管理个人信息管理个人信息管理个人信息管理

    系统系统系统系统系统】下选择CoolSync通讯管理快捷方式。

8 - 5  C o o l S y n c8 - 5  C o o l S y n c8 - 5  C o o l S y n c8 - 5  C o o l S y n c8 - 5  C o o l S y n c 菜单功能说明菜单功能说明菜单功能说明菜单功能说明菜单功能说明

8-5-1 8-5-1 8-5-1 8-5-1 8-5-1 开始同步开始同步开始同步开始同步开始同步

    选择【开始同步】将开始执行同步处理程序，进行PDA与PIM端资料

的同步化。同步处理过程中会显示同步处理进度对话窗口，并指示目前的

图8 - 2

资 料 同 步
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处理进度，如图8-3。

              图 8-3

8 - 5 - 2  8 - 5 - 2  8 - 5 - 2  8 - 5 - 2  8 - 5 - 2  使用说明使用说明使用说明使用说明使用说明

    选择【使用说明】会开启CoolSync程序的帮助文件。

8- 5 - 3  8 - 5 - 3  8 - 5 - 3  8 - 5 - 3  8 - 5 - 3  同步设定选项同步设定选项同步设定选项同步设定选项同步设定选项

    选择【设定选项】会开启CoolSync程序“设定”对话窗口（图8-4），

提供执行同步处理时的参考，包含如下选项：

1. 设定通讯界面参数（串口与波特率）

2. 设定欲执行同步处理的资料格式
3. 设定欲同步资料的PIM软件

4. 设定邮件选项  5. 设定电话选项
6. 设定日程选项  7. 设定备忘选项

8. 设定待办事项
9. 设定资料传输方式：可以选择
“同步”，“备份”，“回传”三种方式。

    同步是保持PDA和 PC端资料
的一致， 备份是将PDA资料覆盖保

存到PC端 , 而回传是将PC端的资
料下载覆盖到PDA。
10. 设定资料冲突原则，“设定”选

项的详细介绍请见8-6章节。 该设
定仅在“同步”传输方式有效。

资 料 同 步
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图 8 - 4



8-5-4 8-5-4 8-5-4 8-5-4 8-5-4 结束结束结束结束结束 C o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n cC o o l S y n c

    选择【结束CoolSync】会结束执行

CoolSync程序。在结束CoolSync程序之前，

会显示一个询问的对话窗口以询问使用者是否

真要离开CoolSync 程序；若选择“否”，则

CoolSync程序不会结束，如图8-5。                   图 8-5

8-6 8-6 8-6 8-6 8-6 同步设定选项同步设定选项同步设定选项同步设定选项同步设定选项

8 - 6 - 18 - 6 - 18 - 6 - 18 - 6 - 18 - 6 - 1 设定通讯界面参数设定通讯界面参数设定通讯界面参数设定通讯界面参数设定通讯界面参数

    设定正确的通讯界面参数，包括串口和波特率

    串口的设定值可为COM 1、COM 2、COM 3、COM 4、COM 5、COM

    6、COM 7 及 COM 8。

    波特率的设定值可根据您的电脑设置为57600等多种波特率。

    两者设定的方式为：

Step.1  在同步处理管理员图

     标上按一下鼠标右键，会

     显示CoolSync的菜单;

Step.2  选择【设定选项】，显

    示选项设定窗口;

Step.3  按一下选项对话窗口

    上的通讯端口及波特率的

    下拉式方块，出现下拉式

    菜单，并选取某一设定

    值，如图 8-6.

                   图 8-6

资 料 同 步
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注！注！注！注！注！ 错误的通讯界面参数值设定，会造成同步处理作业的联机超时现象，

     如图 8-7。

8 - 6 - 28 - 6 - 28 - 6 - 28 - 6 - 28 - 6 - 2 设定欲同步资料的设定欲同步资料的设定欲同步资料的设定欲同步资料的设定欲同步资料的 P I MP I MP I MP I MP I M 软件软件软件软件软件

   设定PDA 的资料要与个人计算机中的

   何种 PIM软件进行资料同步处理。

   可设定的 PIM软件的个数，会因为使

   用者安装的多寡及CoolSync可支持

   的数目而有所不同。                          图 8-7

   CoolSync程序目前可支持CoolPIM个人信息管理系统、Microsoft

   Outlook2000及 Microsoft Outlook 98等三种 PIM软件。

   可针对不同的资料格式，设定不同的欲同步资料的PIM软件。

   设定的方式为：

Step.1 在同步处理管理员图标上

按一下鼠标右键，会显示

CoolSync的菜单；

Step.2 选择【设定选项】，显示

选项设定窗口；

Step.3 按下如图8-8 所指部

分，将出现下拉式菜单，

选取某一设定值。

                    图8-8

资 料 同 步
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8 - 6 - 38 - 6 - 38 - 6 - 38 - 6 - 38 - 6 - 3 设定欲执行同步处理的资料格式设定欲执行同步处理的资料格式设定欲执行同步处理的资料格式设定欲执行同步处理的资料格式设定欲执行同步处理的资料格式

   可分别设定某一种资料格式

   在此次同步程序中是否要进

   行资料同步处理。

   可设定的资料格式有：电话、

   日程、备忘、待办事项及邮件。

   设定的方式为：

Step.1 在同步处理管理员图标

上按一下鼠标右键，会显

示CoolSync 的菜单;

Step.2 选择【设定选项】，显

示选项设定窗口;

Step.3 按下如图 8-9所示位                  图 8-9

置，出现所示对勾形状，即为选中此资料进行同步，如图中的“邮件”、

“待办事项”，其他资料则不进行同步处理。

8- 6 - 4  8 - 6 - 4  8 - 6 - 4  8 - 6 - 4  8 - 6 - 4  设定电话选项设定电话选项设定电话选项设定电话选项设定电话选项

    目前没有可设定的项目。

8- 6 - 5  8 - 6 - 5  8 - 6 - 5  8 - 6 - 5  8 - 6 - 5  设定日程选项设定日程选项设定日程选项设定日程选项设定日程选项

    设定方式：

Step.1 在同步处理管理员图标上按一下鼠标右键，会显示CoolSync的菜

      单;

Step.2 选择【设定选项】，显示选项设定窗口;

Step.3 在日程所对应的 设定 按钮上按一下，出现“日程同步设定”

      窗口，如图8-10。

资 料 同 步
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   可设定的选项含义：

    所有日程：同步所

    有的日程资料;

    限制日程的资料同

    步日期：选择下列三选项之一;

      从⋯到⋯：只同步指定日期范围内（含指定日期）的日程资料

      从⋯月：只同步从几个月前到今天的日程资料

      从⋯日：只同步从几天前到今天的日程资料

   在日程设定窗口下方显示最近一次的同步时间。

8- 6 - 6  8 - 6 - 6  8 - 6 - 6  8 - 6 - 6  8 - 6 - 6  设定备忘选项设定备忘选项设定备忘选项设定备忘选项设定备忘选项

    目前没有可设定的项目。

8- 6 - 7  8 - 6 - 7  8 - 6 - 7  8 - 6 - 7  8 - 6 - 7  设定待办事项设定待办事项设定待办事项设定待办事项设定待办事项

   设定方式：

Step.1 在同步处理管理员图

标上按一下鼠标右键，

会显示CoolSync 的菜

单;

Step.2 选择【设置选项】，                   图 8-11

显示选项设定窗口;

Step.3 在待办事项所对应的   设定  按钮上按一下，出现“待办事项同

     步设定”窗口，如图8-11

图 8-10

资 料 同 步
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   可设定的选项含义：

    所有待办事项：表示同步所有的待办事项资料;

    限定待办事项日期：可选择下列三选项之一.

      从⋯到⋯：只同步指定日期范围内（含指定日期）的待办事项资料;

      前⋯月：只同步从几个月前到今天的待办事项;

      前⋯日：只同步从几天前到今天的待办事项,

   在待办事项设定界面下方显示最近一次的同步时间。

8 - 6 - 88 - 6 - 88 - 6 - 88 - 6 - 88 - 6 - 8 设定邮件选项设定邮件选项设定邮件选项设定邮件选项设定邮件选项

�设定方式：

Step.1 在同步处理管理

员图标上按一下鼠

标右键，会显示

CoolSync 的菜单;

Step.2 选择【设定选

项】，显示选项设定

窗口;

Step.3 在邮件所对应的                    图 8-12

  设定 按钮上按 一下，出现“邮件同步设定”窗口，如图8-12.

�可设定的选项：

    所有邮件：同步所有的邮件资料;

    限制邮件的资料同步日期:只同步指定日期范围内（含指定日期）的邮

    件资料;

    选项：若被选择，则表示应用下列原则.

资 料 同 步
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      且只包含下列发件人的邮件

      此时，只同步处理符合所有邮件（或限定邮件的日期范围下），并

      且符合输入的发件人名称的邮件。

      且不包含下列发件人的邮件

      只同步处理符合所有邮件（或,限定邮件的日期范围下），并且同时

      不符合输入的发件人名称的邮件。

注注注注注：：：：：上述的[发件人]，可以利用按钮  ⋯  由 Outlook的“联系人“中选

    取，也可以自行在画面上的编辑框中直接输入。每个发件人之间用分号

    (;) 分隔。

�在邮件设定窗口下方显示最近一次的同步时间。

  8- 6 - 9    8 - 6 - 9    8 - 6 - 9    8 - 6 - 9    8 - 6 - 9  资料冲突原则资料冲突原则资料冲突原则资料冲突原则资料冲突原则

    资料冲突原则是指在资

料同步处理的过程中，若您曾

经变动PDA 与 PIM 端的同一

笔资料的内容，则在同步时以

哪一端的资料为主。该原则只

应用在同步传输方式。

    资料冲突原则只会应用

在PC端与 PDA 端同时拥有该

笔资料且该笔资料又在PC及

PDA端中被修改过，在下一次

的同步传输中起作用。其界面

如图8-13。

                                           图

资 料 同 步
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            图8-13



�选项

    目前可设定的选项有两项：[PCPCPCPCPC 覆盖覆盖覆盖覆盖覆盖 PDAPDAPDAPDAPDA]及[PDAPDAPDAPDAPDA 覆盖覆盖覆盖覆盖覆盖 PCPCPCPCPC]。

�设定方式：

Step.1 在同步处理管理员图标上按一下鼠标右键，会显示CoolSync的菜

      单。

Step.2 选择【设定选项】，显示选项设定窗口。

Step.3 选择资料冲突原则。

8-7 8-7 8-7 8-7 8-7 同步处理程序同步处理程序同步处理程序同步处理程序同步处理程序

8 - 7 - 1  8 - 7 - 1  8 - 7 - 1  8 - 7 - 1  8 - 7 - 1  执行同步处理前的准备执行同步处理前的准备执行同步处理前的准备执行同步处理前的准备执行同步处理前的准备

    为了确保同步处理能正确执行，在执行【开始同步】的功能前应检查下

列设定：

�PDA 与 PC 端建立实体联机

�串口与波特率

�选取欲同步的资料格式，如电话、待办事项等

�资料格式的选项设定，如设定时间范围⋯等

�资料冲突原则

�使PDA 保持在开机状态

�暂停防毒软件执行

8 - 7 - 2  8 - 7 - 2  8 - 7 - 2  8 - 7 - 2  8 - 7 - 2  执行同步处理程序执行同步处理程序执行同步处理程序执行同步处理程序执行同步处理程序

    利用同步处理管理员执行

Step.1 在Windows系统工作列上的同步处理管理员图标上按一下鼠标右键;

Step.2 在出现的菜单上选择【开始同步】

8- 7 - 3  8 - 7 - 3  8 - 7 - 3  8 - 7 - 3  8 - 7 - 3  同步处理过程同步处理过程同步处理过程同步处理过程同步处理过程

�在此过程中，屏幕上会出现同步进度窗口。

资 料 同 步

= 9 8 == 9 8 == 9 8 == 9 8 == 9 8 =



�同步进度窗口显示执行

同步处理的项目，或目前

完成进度百分比的进度

列，如图 8-14;

�待同步处理作业程序完

成，进度窗口会自动消失。                图 8-14

注注注注注：：：：：在同步处理作业完成时，进度窗口才会消失，因此在进度窗口尚未消

失之前，不可将通讯线从PDA或电脑串口拔走，并且同步处理作业程序在

执行中不可强制中断。

8- 7 - 4  8 - 7 - 4  8 - 7 - 4  8 - 7 - 4  8 - 7 - 4  同步处理完成同步处理完成同步处理完成同步处理完成同步处理完成

    进度窗口消失表示同步处理完成，此时才可以将通讯线从PDA从通讯

口移走。

8- 7 - 5  8 - 7 - 5  8 - 7 - 5  8 - 7 - 5  8 - 7 - 5  其他注意事项其他注意事项其他注意事项其他注意事项其他注意事项

    特殊的同步原则

    若 PDA端的某资

料格式（如电话等）的

资料全部被删除，且

目前的资料冲突原则

设为[PC 覆盖 PDA]，

则会保留 P C 端相对

应的资料不会被删除，

且在同步时会再次同                  图 8-15

步到PDA 中。

    若PDA端的某资料格式（如电话等）的资料全部被删除，且目前的资

资 料 同 步

= 9 9 == 9 9 == 9 9 == 9 9 == 9 9 =



料冲突原则设为[PDA 覆盖 PC]，则程序会询问使用者是否要一并删除PC

端相对应资料：若回答是, 则PC 端相对应资料会被删除；若回答不, 则

PC端相对应资料会被保留，且会再次同步到PDA中；若回答取消，则此次

同步将不执行该资料格式的同步功能（图8-15）。

注注注注注：：：：：请勿删除CoolSync 安装目录下的任何文件，否则会造成PDA端资料

重复数笔或资料不正确的情形产生。

8-8 8-8 8-8 8-8 8-8 与与与与与 O u t l o o kO u t l o o kO u t l o o kO u t l o o kO u t l o o k 同步的处理同步的处理同步的处理同步的处理同步的处理

    如果与 PC端执行资料同步处理的PIM软件是Outlook系列，则会因为

软件本身的限制、资料格式的定义及字段个数的不同等原因，而造成部分的

PDA 资料内容无法真正和PIM 资料同步。

8- 8 - 1  8 - 8 - 1  8 - 8 - 1  8 - 8 - 1  8 - 8 - 1  电话与联系人电话与联系人电话与联系人电话与联系人电话与联系人

    PDA的电话会与 Outlook的联系人同步。

    需要注意以下几点：

�PDA 的类别字段不会与Outlook端资料同步。

�PDA 的地址会与Outlook 端的街、市/ 镇及国家、地区同步，并且同

步后将资料置于街的字段中。

    PDA端与 Outlook端的字段资料对应关系（以Outlook 2000的联系人

为例）

   电话字段名称     联系人字段名称       意义         备注

姓名             姓氏(表示为)    姓名 �

类型            （无显示）    分类  不执行同步处理

职务             职务          职称 �

公司名称       单位          公司

资 料 同 步

= 1 0 0 == 1 0 0 == 1 0 0 == 1 0 0 == 1 0 0 =



资 料 同 步

= 1 0 1 == 1 0 1 == 1 0 1 == 1 0 1 == 1 0 1 =

公司电话       商务          商务电话 �

手机呼机       移动电话    行动电话 �

公司传真       商务传真    商务传真 �

Email 1       电子邮件    电子邮件 �

Email 2       电子邮件2    电子邮件2�

往来说明      （无显示）

家庭电话       家庭

Web 网页       Web页地址

公司地址       商务街道

公司邮编       商务邮编

住家地址       家庭街道

家庭电话       家庭

备注             备注



8 - 8 - 2  8 - 8 - 2  8 - 8 - 2  8 - 8 - 2  8 - 8 - 2  待办事项与任务待办事项与任务待办事项与任务待办事项与任务待办事项与任务

    PDA的待办事项会与Outlook的任务同步，其画面分别如图8-19、8-

20。注意以下几点：

�PDA端分类字段不会与Outlook 端资料同步。

�Outlook端的“提醒功能”不会与PDA端同步。

�不支持同步周期性资料。

    PDA端与 Outlook端的字段资料对应关系（以Outlook 2000的连络人

为例）

  待办事项字段名称      任务段名称       意义         备注

注注注注注 1 1 1 1 1 优先级是高、普通及低
注注注注注 2 2 2 2 2 待办事项的状态可以是已完成及未完成两种状态，任务的状态字段

     可以是未开始、进行中、已完成、等待某人及延迟等五种状态。目前资
     料的同步处理原则是，状态若不是已完成则一律视为未完成。
注注注注注 3 3 3 3 3 其它 Outlook 端未列出的任务字段资料，不会与PDA端的资料同步
     处理。

类型              （无显示）    分类   不执行同步处理

主题               主题          主题 �

重要性              优先级    优先级    (注1)

完成日期         截止日期    结束日期 �

开始日期         开始日期    开始日期 �

完成状态         状态          完成状态     (注2)

备注               内容          内容 �

资 料 同 步

= 1 0 2 == 1 0 2 == 1 0 2 == 1 0 2 == 1 0 2 =



   日程字段名称     日历字段名称        意义         备注

8 - 8 - 38 - 8 - 38 - 8 - 38 - 8 - 38 - 8 - 3 日程与日历日程与日历日程与日历日程与日历日程与日历

    PDA的日程会与Outlook的日历资料格式同步，Outlook日历的每一笔

资料视为一个约会。同样PDA端分类字段不会与Outlook端资料同步。

    PDA端与Outlook端的字段资料对应关系（以Outlook 2000的日历为例）

注注注注注 1 1 1 1 1 只会对应到日期资料（不包含时间）。

注注注注注 2 2 2 2 2 只会对应到时间资料（不包含日期）。

注注注注注 3 3 3 3 3 只会对应到时间资料（不包含日期）。

注注注注注 4 4 4 4 4 其它 Outlook端未列出的日历字段资料，不会与PDA端的资料同步

     处理。

其它注意事项：

�Outlook整天功能启用时，提醒功能不会与PDA同步，这是因为PDA端

资 料 同 步

= 1 0 3 == 1 0 3 == 1 0 3 == 1 0 3 == 1 0 3 =

不设时间       全天事件     整天 �

类型 �          类别           分类    不执行同步处理

提醒             提醒           提醒（时间） �

主题             主题           主题 �

地点             地点           地点 �

日期             日期           开始日期    (注1)

开始时间       开始时间     开始时间    (注2)

结束时间       结束时间     结束时间   （注 3）

备注             内容           备注 �



的日程程序无法在整天功能下设定提醒时间。

�Outlook整天功能启用时，开始时间与结束时间不会与PDA同步，这是

因为PDA端的日程程序无法在整天功能下设定开始及结束时间。

�在日程设定的时间已过且启用提醒时间，则该提醒功能将不与PDA同步

资料。

�开始日期会被同步，但结束日期不会，这是因为PDA端的日程程序只能

设定开始日期。若资料在Outlook端为跨越数日，则仍只会同步开始日期。

�不执行同步周期性资料。

8- 8 - 4  8 - 8 - 4  8 - 8 - 4  8 - 8 - 4  8 - 8 - 4  备忘与便笺备忘与便笺备忘与便笺备忘与便笺备忘与便笺

    PDA的备忘与 Outlook的便笺资料格式同步。

    PDA端分类（Categories）字段不会与Outlook 端资料同步。

    PDA端与Outlook端的字段资料对应关系（以Outlook 2000为例）

注注注注注 1 1 1 1 1 其它Outlook端未列出的便笺字段资料，不会与PDA端的资料同步处理。

其它注意事项其它注意事项其它注意事项其它注意事项其它注意事项：：：：：

�Outlook端便笺内容在同步时，第一行会被当成主题资料、第二行（含）

以后会被当成内容资料同步

8-8- 5  8 - 8 - 5  8 - 8 - 5  8 - 8 - 5  8 - 8 - 5  邮件邮件邮件邮件邮件

�收件箱

  Outlook的收件箱会与PDA的收件箱及个人信箱同步资料，其中未读的

主题                内容       主题 �

类型 �            （无显示）       分类    不执行同步处理

内容                内容       内容 �

   备忘字段名称       便笺字段名称       意义         备注

资 料 同 步

= 1 0 4 == 1 0 4 == 1 0 4 == 1 0 4 == 1 0 4 =



  邮件会与收件箱同步，而已读的邮件会与个人信箱同步。�

�发件箱

�同步程序执行过后，Outlook端的发件箱资料不会被下传到PDA，但 PDA

�端的发件箱中的邮件会被上传到Outlook 端的发件箱中，且在PDA端的

�所有发件箱邮件皆会被删除，其目的保持欲寄件出的邮件为唯一，不会重

�复由PDA 端或 PC 端寄出。

�已发邮件

�同步程序执行过后，Outlook端的已发邮件资料不会被下传到PDA，但

�PDA端的已发邮件中的邮件会被上传到Outlook端的已发邮件中，且在

�PDA 端的所有已发邮件邮件皆会被删除。

注！注！注！注！注！发件箱上传到PC的邮件，其发件人的Email若为合理的邮件地址, �

    则Outlook会自动传送该邮件;反之，必须手动传送该邮件，这是Outlook

    的限制。

注！注！注！注！注！如果使用者的Outlook的邮件选项中设定为“联机时，立即传送邮件”，

�  且在已联机状态下执行同步处理作业，该发件箱的邮件会立即从Out

�  look中传送出去，并不会停留在Outlook的发件箱中；反之，则该邮

�  件会不会传送出去，直到使用者执行[传送及接收]功能。

�草稿

�Outlook 端草稿资料夹不会与PDA 同步资料。

�PDA Folder

�CoolSync程序会在 Outlook收件箱下产生一个名为PDA Folder的邮件

�匣，所有由PDA端新增（产生）且不包含发件箱之外的邮件，如从PDA

�接收的邮件、PDA的已发邮件等，一律置于PDA Folder 邮件箱中，这

�些邮件之后将不再进行同步。

资 料 同 步

= 1 0 5 == 1 0 5 == 1 0 5 == 1 0 5 == 1 0 5 =



�这是因为CoolSync程序无法透过外部呼叫Outlook功能而达到建立一个

�“已传送或已接受的邮件” 。

    PDA端与 Outlook端的字段资料对应关系如下：

 PDA Mail字段名称    Note字段名称     意义         备注

注注注注注 1 1 1 1 1 PDA端邮件内容最大为20K，若PC端的邮件内容超过此大小限制，则

     在同步资料时其内容会被截取。

注注注注注 2 2 2 2 2 发件及已发邮件具有发件日期，而收件箱邮件具有收件日期。

注注注注注 3 3 3 3 3 其它 Outlook 端未列出的Mail字段资料，不会与PDA端的资料同步

     处理。

8 - 8 - 68 - 8 - 68 - 8 - 68 - 8 - 68 - 8 - 6 其它注意事项其它注意事项其它注意事项其它注意事项其它注意事项

�在执行同步处理作业的过程中，不可执行Outlook的任何功能，以避免服

�务器忙碌或其它原因而造成同步处理作业中断。

�目前在PDA 端已加密的资料将会被同步到PC 端的 PIM 软件，若该软件

主题              主题          主题 �

内容              邮件内容    邮件内容      （注1）

发件人             发件人    发件人 �

收件人             收件人          收件者 �

抄送               抄送            副本收件者

                   接收时间        收件日期　

日期                                  或      （注2）

                   发送时间        寄件日期

资 料 同 步

= 1 0 6 == 1 0 6 == 1 0 6 == 1 0 6 == 1 0 6 =



�并无加密功能（如Outlook），则该资料可能在未加密的情况下被阅读。若

�此时该资料经过修改再同步到PDA上，则该资料仍应保持加密状态。

�位于PDA 文件夹的任何资料将不会再同步。

资 料 同 步

= 1 0 7 == 1 0 7 == 1 0 7 == 1 0 7 == 1 0 7 =



第九章第九章第九章第九章第九章               电子书下载程序电子书下载程序电子书下载程序电子书下载程序电子书下载程序

9-1 9-1 9-1 9-1 9-1 电子书功能概述电子书功能概述电子书功能概述电子书功能概述电子书功能概述

利用电子书您可将您喜欢的电子书从计算机下载到掌上电脑上，以方

便您随时阅读；也可以将您不喜欢的电子书从掌上电脑中删除掉。

9-2 9-2 9-2 9-2 9-2 电子书操作界面介绍电子书操作界面介绍电子书操作界面介绍电子书操作界面介绍电子书操作界面介绍

如图９-1 所示，电子书操作界面由七部分组成。

    ¢Ù 菜单栏，在每个菜单项上按一下鼠标会显现下拉式子菜单，其中

含有本程序可以执行的各功能选项。

    ¢Ú ¹¦ÄÜ°́Å¥£¬ ÁÐ³öÁËÈý̧ ö½ÏÎª³£ÓÃµÄ¹¦ÄÜ°́ Å¥£¬ ·Ö±ðÎª [ Ó́́ÅÅÌÖÐ¼Ó
Èë] °́Å¥¡¢ [ Ó́ÁÐ±íÖÐÉ¾³ý ] °́Å¥¼° [¿ªÊ¼ÏÂÔØ ] °́Å¥¡£

    ¢Û 候选窗口，列出的是目前位于PC端磁盘上，可供选择下载的电子

书。

    ¢Ü PDA °́¿Ú£¬ Õâ̧ ö́°¿Ú»áÏÔÊ¾ [×¼±̧ÏÂÔØ ]¼°[ÒÑ¾-ÏÂÔØ ]µ½PDAÉÏµÄµç

×ÓÊé¡£ ÄúÓûÏÂÔØµÄµç×ÓÊé±ØÐëÏÈÖÃÓÚ́ Ë́ °¿ÚÖÐ£¬ È»ºó²ÅÖ́ÐÐ [¿ªÊ¼ÏÂÔØ ]¹¦

ÄÜ¡£

    ¢Ý 状态显示区，显示程序的相关信息，如目前PDA可用的空间、系

统日期等。

    ¢Þ 新增按钮，将[候选窗口]中已选取的电子书新增到[PDA窗口]。

    ¢ß 删除按钮，将[PDA窗口]中已选取的电子书删除到[候选窗口]。

电 子 书

= 1 0 8 == 1 0 8 == 1 0 8 == 1 0 8 == 1 0 8 =



1
2

3

6

4

7

5

9-3 9-3 9-3 9-3 9-3 使用电子书使用电子书使用电子书使用电子书使用电子书

9- 3 - 1  9 - 3 - 1  9 - 3 - 1  9 - 3 - 1  9 - 3 - 1  系统设置系统设置系统设置系统设置系统设置

                    每次执行本程序的功能之前，都

应先检查、设置串口及波特率。

    设置方式如下：

    执行菜单[系统 -> 设置]，即

会开启系统设置画面，如图９-2：

�串口：选择用来传输的通讯端口，

一般设为串口1即可，但仍需视您计

算机的设置而定。                            图９ -2

图９ - 1

电 子 书

= 1 0 9 == 1 0 9 == 1 0 9 == 1 0 9 == 1 0 9 =



�波特率：选择传输速率，建议采用默认值即可

    设定完成时程序会自动储存目前的设定值，下次执行时会应用目前的设

置，因此，若改变计算机的通讯端口，则必须再次设定系统。

9 - 3 - 2  9 - 3 - 2  9 - 3 - 2  9 - 3 - 2  9 - 3 - 2  执行程序前的准备执行程序前的准备执行程序前的准备执行程序前的准备执行程序前的准备

                    为了确保能够成功的执行电子书下载，请先执行下列操作，然后再进

行其它的操作流程：

 1. 将 PDA 连接到个人计算机或笔记本

型计算机的通讯端口上，并将PDA成

功地连接在通讯线上，开启 PDA 电

源，确定PDA 目前处于在开机状态。

 2. 执行电子书下载程序（本程序）。

 3. 执行菜单的[系统 -> 设置]功能，

    设置正确的通讯界面参数：串口                 图９ -3

    及波特率，参照9-

    3-1节。若您设置

    的参数值错误，则

    在同步的过程中会

    出现对话窗口提醒

    您（图９ -3）：

9- 3 - 3  9 - 3 - 3  9 - 3 - 3  9 - 3 - 3  9 - 3 - 3  执行程序执行程序执行程序执行程序执行程序

    在设置完上述的步

骤后，可以开始进行电

子书的设定及下载功

能：

            图９ -4

电 子 书

= 1 1 0 == 1 1 0 == 1 1 0 == 1 1 0 == 1 1 0 =



 1. 执行菜单的[文

    件 -> 从硬

    盘中加入]功能

    或按下[从硬盘

    中加入]按 钮，

    此时会出现选

    取电子书的对

    话窗口，如图

    ９ -4。您可以

    切换目录到您

    置放电子书的

    目录，并选取电

    子书，由硬盘中

    加载到[候选窗口]。                   ９ -5

 2. 在[候选窗口]中选取欲下载的电子书，按下[新增]按钮，将电子书加

    入到[PDA窗口]中。

注注注注注：1）此时该电子书并不会立刻下载至 PDA 中，只是加入PDA窗口中，

    等您按下[开始下载]按钮后，电子书才会真正下载到PDA中。

　　2）在第一次执行加入电子书并尚未执行下载时，程序会先与PDA建立

    通讯，并取得PDA可用空间。

    3）若此时发生通讯失败的现象(出现联机超时的对话窗口)，则请依照

    开始执行程序说明的步骤重新设置一次。

　　4）若此电子书已在[PDA 窗口中]，则无法再次加入。（图９ -6）

 3. 在[PDA窗口]中选取欲删除的电子书，按下[删除]按钮，将电子书移

    除到[候选窗口]中。

电 子 书
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 4. 重复步骤２或３，直到操作完成。

 5. 执行选菜单[工具 -> 开始下载]或按

    下[开始下载]按钮，开始下载（或删除）

    电子书到PDA中。在此过程中，屏幕上

    会出现进度窗口，并显示目前完成进度

    的百分比图标。 完成后窗口如图９-5            图９ -6

　　所示：

9-4 9-4 9-4 9-4 9-4 其它事项其它事项其它事项其它事项其它事项

    若某电子书在[候选窗口]中以核取记号“ｖ”表示，则代表该电子书目

前位于[PDA 窗口中]。

 1. 已存在于[PDA 窗口]中的电子书，您无法利用[从列表清单中删除]

    的功能将其删除。

 2. 您可以按下列示清单的标题栏来排序电子书，目前排序的方式为以名

    称、是否已加入PDA窗口及档案大小来排序您可以按下列示清单的标

    题栏来排序电子书，目前排序的方式为以名称、是否已加入 PDA窗口

    及文件大小来排序。

电 子 书
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第十章第十章第十章第十章第十章               软件下载程序软件下载程序软件下载程序软件下载程序软件下载程序

10-1 10-1 10-1 10-1 10-1 功能概述功能概述功能概述功能概述功能概述

    利用软件下载功能，您可从网上或我们的光盘中下载应用软件到PDA

中，以方便您随时使用。

10-2 10-2 10-2 10-2 10-2 主界面介绍主界面介绍主界面介绍主界面介绍主界面介绍

    如图10-1 所示，软件下载界面共分为六部分：

 1. 菜单栏：在各个菜单上按一下会出现下拉式菜单，里面有更为详细的

    命令清单。

 2. 工具栏：这里列出了五个较为常用的命令钮。

 3. 应用软件候选窗口：这里列出的是可供选择下载的应用软件。

 4. 新增及删除按钮：这两个按钮用来新增或删除应用软件。

 5. PDA信息窗口：PDA 信息上传之后将会显示在此窗口中。

 6. 状态列：这里会显示操作时各种动态的说明。

图10-1

软 件 下 载
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1 0 - 31 0 - 31 0 - 31 0 - 31 0 - 3 命令速览命令速览命令速览命令速览命令速览

                    软件下载程序所有的命令如下：

  菜单 -> 命令名称           命令说明                 对应按钮

  文件 ->加入            将应用软件加入到侯选窗口中

  文件 -> 删除           将应用软件从侯选窗口中删除

  文件-> 关闭           关闭程序                        无

  工具 -> 取得 PDA 信息  将 PDA信息上载到信息窗口中

  工具 -> 取得程序信息   显示 PDA 中的应用软件信息

  工具-> 开始下载       开始下载（或删除）应用软件

  系统->设置            系统设置                        无

  说明->关于            程序信息                        无

  说明->帮助            查阅帮助                        无

软 件 下 载
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10-4 10-4 10-4 10-4 10-4 取得取得取得取得取得 P D AP D AP D AP D AP D A 信息信息信息信息信息

   在开始利用本程序下载应用软件到 PDA 之前，必须先上传PDA 的信

息内容，然后才能进行其它的操作流程。上传的 PDA 信息内容会显示在

右下方的 PDA 信息窗口中，取得 PDA 信息的步骤如下：

 1. 个人计算机与 PDA 联机，开启 PDA 电源。

 2. 执行软件下载程序。

 3. 按下工具列上的 按钮，程序将开始下传PDA 信息

1 0 - 51 0 - 51 0 - 51 0 - 51 0 - 5 新增或删除应用软件新增或删除应用软件新增或删除应用软件新增或删除应用软件新增或删除应用软件

 1. 在开始新增或删除应用软件之前，您必须先按下工具列上的

    按纽，从 PDA中取得 PDA的信息，否则您会得到错误信息。

 2. 按下工具列上的 按钮，可以从计算机中选择应用软件到候选

窗口中。

   （注注注注注：：：：：显示在候选窗口中的应用软件并不会立刻下载至 PDA 中。）

 3. 选择将某应用软件下载至 PDA，请依下列步骤操作：

 1) 在候选窗口中点选应用软件图标;

 2) 在 PDA 信息窗口选择欲放置的类别;

 3) 按下右向的箭头钮即可;

 4) 反之，如欲将某支应用软件从 PDA 中删除，先在 PDA 信息窗口中

    点选该应用软件，再按下左向的箭头钮即可。

1 0 - 61 0 - 61 0 - 61 0 - 61 0 - 6 开始下载或删除开始下载或删除开始下载或删除开始下载或删除开始下载或删除

 1. 新增或删除应用软件完成后，按下工具列上的 按钮，即开始

    进行下载或删除除应用软件的工作。

 2. 在此过程中，屏幕上会显示完成进度的百分比图标。

软 件 下 载
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 3. 此阶段工作完成之后，即可开始在 PDA 中使用新增的应用软件功

    能，而被删除的软件则不会出现在 PDA 中。

10- 7  1 0 - 7  1 0 - 7  1 0 - 7  1 0 - 7  如何查阅应用软件信息如何查阅应用软件信息如何查阅应用软件信息如何查阅应用软件信息如何查阅应用软件信息

    若查阅 PDA 中某应用软件的信息，请在[PDA窗口信息]该应用软

件图标上连续左击鼠标两次，或按下工具列中的 按钮，即会显示

该应用软件的相关信息。

10-8 10-8 10-8 10-8 10-8 系统设置系统设置系统设置系统设置系统设置

 1. 从“系统”菜单中选取“设置”，即会开启系统设置画面。

  （注注注注注：您在每次下载应用软件之前应先检查传口及波特率的设置。）

 2. 两个选项分述如下：

    串口：选择用来传输的通讯端口，一般设为 COM 1 即可，但仍要

          视您的电脑而定。

    波特率：选择传输速率，建议采用默认值即可。

软 件 下 载
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11-1 11-1 11-1 11-1 11-1 获取获取获取获取获取 Palm365Palm365Palm365Palm365Palm365 信息信息信息信息信息

    利用 Palm365您可以每天从因特网上接收最新的信息。执行Palm365

信息，会在windows的任务栏托盘上建

立Palm365图标，用鼠标右键单击该图

标，会弹出如图11-1所示的主界面，执

行主界面中的“信息接收”即可从联想的

Palm365网站上将信息下载到您的个人

电脑中。然后您就可以根据个人的需要

来处理这些信

息了。

11-2 11-2 11-2 11-2 11-2 管理管理管理管理管理Palm365Palm365Palm365Palm365Palm365 信息信息信息信息信息                                                       图 11-1

    执行Palm365信息主窗口中的“信息管理”，您就可以对您下载到您

电脑中的信息进行管理了。如图11-2所示，工具栏的    按钮把当前浏

览的信息另存为磁盘文件，   则打印信息内容，   删除当前选择的信息，

 按钮则删除当前列表中的所有信息。

 双击“已传新闻”列表中的新闻，则可把它转入左上角的最新新闻中，

在下一次下传时，该新闻会再次被下传到掌上电脑中。

P a l m 3 6 5
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11-3 11-3 11-3 11-3 11-3 下传下传下传下传下传 Palm365Palm365Palm365Palm365Palm365 信息信息信息信息信息

在准备将Palm365信息下载到您的掌上电脑之前，您需要根据您个

人电脑的实质情形设置通讯串口和传输波特率。

设置好传输参数后，您就可以执行Palm365主界面中的“信息下传”

功能将您在信

息管理界面中

看到的待传信

息（位于信息

管理窗口的左

上角的列表区

域）传输到您

的掌上电脑中。

    掌上电脑

的Palm365 信

息的操作方法

参见掌上电脑

相关章节的说

明。                                   图11-2

P a l m 3 6 5
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桌面管理系统运行环境桌面管理系统运行环境桌面管理系统运行环境桌面管理系统运行环境桌面管理系统运行环境

    天玑A80随机提供一套“个人信息管理系统”运行于台式（笔记本）电

脑上，请注意该软件对软硬件运行环境有一定的要求。

（一）操作系统:

    Windows 95简体中文版 + IE4.0 或以上版本

    Windows 98简体中文版

（二）最低配置:

    CPU     :  奔腾 133MHz以上

    内存     :  16MB

    显示卡   :  标准 VGA，256色以上

    硬盘     :  典型安装 50MB

    驱动器   :  倍速 CD-ROM以上

    其它设备 :  鼠标

（三）建议配置:

    CPU     :  奔腾 200或更高

    内存     :  32MB

    显示卡   :  SVGA，16位真彩以上显示模式

= 1 1 9 == 1 1 9 == 1 1 9 == 1 1 9 == 1 1 9 =
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附录附录附录附录附录
              I                I                I                I                I  天玑天玑天玑天玑天玑 A80A80A80A80A80 使用疑难解答使用疑难解答使用疑难解答使用疑难解答使用疑难解答

1. 1. 1. 1. 1. 无法正常开机无法正常开机无法正常开机无法正常开机无法正常开机

   1）检查电池是否已安装。

   2）电池极性是否弄反；电池与弹簧片接触是否良好；电池是否漏液。

   3）电池是否“电量”不足，尝试更换一对崭新的AAA（7号）碱性

      电池。

   4）按 RESET小孔内的“复位”键，将掌上电脑重新初始化。

   5）尽量避免长时间在户外低温环境下使用本机。在温度过低时液晶

      显示屏的灵敏度会降低，导致反应速度变慢和显示对比度变差。

      但只要将本机移至正常温度环境中，即可恢复正常显示。

2. 2. 2. 2. 2. 因因因因因“““““环环环环环境境境境境因因因因因素素素素素”””””或或或或或“““““误误误误误操操操操操作作作作作”””””等造成等造成等造成等造成等造成“““““操操操操操作作作作作无无无无无响响响响响应应应应应”””””现象现象现象现象现象

   1）建议您首先将电池取出，然后再将电池装入机内。

   2）按RESET 小孔内的“复位”键，将掌上电脑重新初始化。

   3）经上述调整，如果“操作无响应” 现象持续发生，请您立即与联想

      取得联系；

3. 3. 3. 3. 3. 操作时突然关机操作时突然关机操作时突然关机操作时突然关机操作时突然关机

   1）电池是否“电量”不足，尝试更换一对崭新的AAA （7号）碱性电

      池。

4. 4. 4. 4. 4. 掌上电脑为什么无法实现掌上电脑为什么无法实现掌上电脑为什么无法实现掌上电脑为什么无法实现掌上电脑为什么无法实现“““““名名名名名片片片片片交交交交交换换换换换”””””？？？？？

   1）“名片交换”双方是否均使用联想天玑A80掌上电脑；

= 1 2 0 == 1 2 0 == 1 2 0 == 1 2 0 == 1 2 0 =
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   2）检查双方掌上电脑“我的名片”中是否输入了“个人资料”内容；

   3）检查双方掌上电脑的红外窗口是否对准；两机距离是否合适(参照

      用户手册相关章节的说明); 资料传输过程中是否发生机身晃动的现

      象；

   4）双方按下键持续2~3秒，掌上电脑屏幕画面是否显示“名片交换”提

      示信息；

5. 5. 5. 5. 5. 为什么红外线传输资料无法实现？为什么红外线传输资料无法实现？为什么红外线传输资料无法实现？为什么红外线传输资料无法实现？为什么红外线传输资料无法实现？

   1）双方是否使用联想天玑A80,或者联想天玑A68+掌上电脑；

   2）发送方掌上电脑是否启动“红外传送”命令；

   3）接收方掌上电脑是否启动“系统管理”下的“红外接收”；

   4）检查双方掌上电脑的红外通讯口是否对准；检查两机距离是否合

      适(参照用户手册有关说明); 资料传输中避免机身晃动；

6. 6. 6. 6. 6. 为什么掌上电脑与台式电脑不能实现数据通讯？为什么掌上电脑与台式电脑不能实现数据通讯？为什么掌上电脑与台式电脑不能实现数据通讯？为什么掌上电脑与台式电脑不能实现数据通讯？为什么掌上电脑与台式电脑不能实现数据通讯？

   1）天玑掌上电脑与您的电脑是否连接好；

   2）天玑掌上电脑是否处于“主画面”或“图标画面”显示状态；

   3）您的电脑是否预先运行掌上电脑“个人信息管理系统”的“CoolSync

      通讯管理程序”。

7. 7. 7. 7. 7. 为什么有时我的串口不能使用别的设备？为什么有时我的串口不能使用别的设备？为什么有时我的串口不能使用别的设备？为什么有时我的串口不能使用别的设备？为什么有时我的串口不能使用别的设备？

   1）掌上电脑随机提供的“个人信息管理软件”运行于电脑上，它需要

      随时监控掌上电脑通过串口发来的消息。因此在通讯管理程序运行

      的时候，相应串口资源是被占用的。如果用户要通过该串口使用其
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      它设备如外置调制解调器，则系统会报错。解决办法是：关掉掌上电

      脑“个人信息管理系统”的通讯管理程序，相应的串口资源就会被

      释放。

8. 8. 8. 8. 8. 为什么我的手写板功能无法启动？为什么我的手写板功能无法启动？为什么我的手写板功能无法启动？为什么我的手写板功能无法启动？为什么我的手写板功能无法启动？

   1）天玑掌上电脑与您的电脑是否连接好；

   2）您的电脑是否预先运行掌上电脑“个人信息管理系统”的“CoolSync

      通讯管理程序”。

   3）点击个人信息管理系统CoolSync通讯管理程序的设置选项，检查串

      口设置是否正确；

   4）您是否点击了掌上电脑中的手写板图标，从而启动该功能；

9. 9. 9. 9. 9. 为什么数据传输非法中断后我的数据显示异常？为什么数据传输非法中断后我的数据显示异常？为什么数据传输非法中断后我的数据显示异常？为什么数据传输非法中断后我的数据显示异常？为什么数据传输非法中断后我的数据显示异常？

   1）数据传输时非法中断极可能导致数据的损坏，例如在下传过程中突

      然将PDA关机等操作都是不允许的，因此显示会异常。

   2）虽然我们在掌上电脑中增加了很多保护措施，但仍然提醒用户不要

      进行传输过程中途关机等操作。

10. 1 0 .  1 0 .  1 0 .  1 0 .  辞典中，辞典中，辞典中，辞典中，辞典中，进阶查询为什么找不到中文解释？进阶查询为什么找不到中文解释？进阶查询为什么找不到中文解释？进阶查询为什么找不到中文解释？进阶查询为什么找不到中文解释？

   1）为了方便用户使用，在汉英词典和背单词两个应用中，如果用户查

      到一条英文词条，再次点击它，程序还将继续从英汉词典的数据库中

      查找它的中文解释，这就是所谓的“进阶查询”。例如，在汉英词典

      中查到“跑道”的英文单词是runway，再点击runway，又会从英汉

      词典中查到该词的中文意思是“跑道”等；

    2） 对于一些英汉词典中没有的词条，是没有办法使用进阶查询功能的，
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      系统会报出“无此英文解释”的信息框；

   3）对于英文短语和词组，系统也不提供进阶查询；

11. 11. 11. 11. 11. 为什么我的速记最多只记录为什么我的速记最多只记录为什么我的速记最多只记录为什么我的速记最多只记录为什么我的速记最多只记录 2 0 02 0 02 0 02 0 02 0 0 个汉字？个汉字？个汉字？个汉字？个汉字？

   1）速记资料非常占用存储空间，从而影响主机速度，因此我们限定速

      记字数上限为200字。这样能有效节省天玑掌上电脑的存储空间。

12.  1 2 .  1 2 .  1 2 .  1 2 .  为什么电子书下传到掌上电脑中有时会出现乱码？为什么电子书下传到掌上电脑中有时会出现乱码？为什么电子书下传到掌上电脑中有时会出现乱码？为什么电子书下传到掌上电脑中有时会出现乱码？为什么电子书下传到掌上电脑中有时会出现乱码？

   1） 这是由于电脑和掌上电脑所兼容的字符集有差异造成的。天玑A80

      掌上电脑支持GB2312国家标准汉字图形字符的显示，包括第一级汉

      字3755个，第二级汉字3008个。而电脑的资源十分强大，在电脑

      上对汉字图形字符的支持就要比掌上电脑强得多，一般都支持GBK

      大字符集的显示。如果一个含大字符集内容的电子书下传到掌上电

      脑一端，少量不支持的部分文字就可能出现显示异常。

   2）解决办法是，如果要下传某一电子书文件，在电脑一端先用“仿宋

      _GB2312”字体对文件进行浏览，如果在电脑端没有问题，则掌上

      电脑端也一定没有问题。

   3）对于用户个人输入的电子书，GB2312完全能够满足要求，出现异常

      的机率极少。

13 .  1 3 .  1 3 .  1 3 .  1 3 .  为什么手机电话簿为什么手机电话簿为什么手机电话簿为什么手机电话簿为什么手机电话簿 ///// 短信息下传到掌上电脑中有时会出现短信息下传到掌上电脑中有时会出现短信息下传到掌上电脑中有时会出现短信息下传到掌上电脑中有时会出现短信息下传到掌上电脑中有时会出现

乱码？乱码？乱码？乱码？乱码？

   1）这是由于目前发售的各款型手机在数据格式上各不相同，在中文电

      话簿的处理上差异也很大。

   2）本系统不保证完全支持所有型号的手机电话簿，如果发生有乱码的
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      情形，请立即与销售商联系获取最新支持的手机型号列表。

14. 1 4 .  1 4 .  1 4 .  1 4 .  为什么收到的邮件在掌上电脑中显示为乱码？为什么收到的邮件在掌上电脑中显示为乱码？为什么收到的邮件在掌上电脑中显示为乱码？为什么收到的邮件在掌上电脑中显示为乱码？为什么收到的邮件在掌上电脑中显示为乱码？

   1）由于您收到的邮件可能是来自于世界各个地方，因此如果要完全正

      确显示这些邮件就必须存储有这些国家的字符集，如我们为了正常

      显示繁体字，我们就必须有繁体字的字符集支持。由于电脑的资源

      十分强大，在电脑上对字符的支持比掌上电脑强得多，因此当您收

      取了一封邮件后，您可能在电脑中能正常阅读这封邮件，但在掌上

      电脑中会显示为乱码。

   2）在收发邮件时我们都会用到不同的邮件管理器，而用不同的邮件管

      理器发送出去的信件是具有不同的格式的，同时即使采用同一种邮

      件管理器发送邮件，您也可以选择发送邮件的格式。因此我们收到

      的邮件是具有各种格式的邮件。因特网伴侣对常见的邮件格式均做

      了解释，因此收到常见邮件格式的邮件均能正常显示。但不排除会

      收到有特殊格式的邮件，在这种情形下邮件在掌上电脑中就会显示

      为乱码。

15. 1 5 .  1 5 .  1 5 .  1 5 .  为什么我的邮件附件没有收取下来？为什么我的邮件附件没有收取下来？为什么我的邮件附件没有收取下来？为什么我的邮件附件没有收取下来？为什么我的邮件附件没有收取下来？

   1）邮件的附件是由各种格式的文件组成的，当在台式（笔记本）电脑

      中收取到邮件附件时，可以用支持相应格式的应用程序打开，例如

      当收到一个MP3格式的附件，就可以用MP3播放器来打开这个附

      件。但由于在掌上电脑中应用程序的种类有限，相应地能打开的附

      件种类也会很少，因此本机在遇到有附件的邮件时是不将附件收取

      到掌上电脑中的。
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   2）当您需要处理附件时，请您采用台式（笔记本）电脑收取并处理该

      封邮件，然后用支持相应格式的应用程序打开附件。同时请注意不

      要将“邮件设定”中“高级设定”的“保留邮件备份”项设为“不

      保留”，因为这样当掌上电脑收取该封邮件后就会将服务器上的该封

      邮件删除，之后您就无法收取到这封邮件了。

1 6 .1 6 .1 6 .1 6 .1 6 . 为什么不能启动红外？为什么不能启动红外？为什么不能启动红外？为什么不能启动红外？为什么不能启动红外？

     由于系统会检查电脑连接口是否连接，所以如果PDA和PC 机正在通

     讯，则需要断开与电脑的连接，然后才可以启动红外，与手机进行资

     料的互传。

1 7 .1 7 .1 7 .1 7 .1 7 . 为什么小屏幕背光无法开启？为什么小屏幕背光无法开启？为什么小屏幕背光无法开启？为什么小屏幕背光无法开启？为什么小屏幕背光无法开启？

   1）出现日程、闹钟提醒时，此时必须关闭大屏幕上的提醒信息，再按

      辞典键开启小屏幕背光。

   2）数据正在传输。

   3）电池电量不足。
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           II             II             II             II             II  天玑天玑天玑天玑天玑A80A80A80A80A80 硬件规格硬件规格硬件规格硬件规格硬件规格
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Dragonball MC68EZ328

OPEN MineOS

4MB MaskROM；2MB FlashROM；2MB 内存

高清晰160x160/EL背光 , 小屏幕 20x34/ 蓝色背光

一个电源键/ 背光键＋5 个功能键

AAA型 7 号碱性电池2 枚，正常操作使用时间：3-4 周

RS232连接

实现手机电话簿短信息管理功能、两PDA之间的红外数

据交换和名片交换功能

长×宽×高=104.0 × 67.0 × 20.5mm
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III  III  III  III  III  天玑天玑天玑天玑天玑 A80A80A80A80A80 红外支持手机列表红外支持手机列表红外支持手机列表红外支持手机列表红外支持手机列表

 手机型号      中文电话簿         英文电话簿       中英文短信息

             上传     下传     上传      下传    上传 下传 发送

           SIM 手机 SIM 手机 SIM 手机 SIM 手机

E R I C S S O NE R I C S S O NE R I C S S O NE R I C S S O NE R I C S S O N

R320s

R380

R520mc

T 3 9 m c

N O K I AN O K I AN O K I AN O K I AN O K I A

7110

8210

6210

8250

8850

M O T O R O L AM O T O R O L AM O T O R O L AM O T O R O L AM O T O R O L A

L2000

LF2000i

P7389
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P7689

LF2000
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*  ÒòSIM ¿̈ ņ̃Ê½ÒÔ¼°ÊÖ»úÉú²ú°æ±¾µÄ²îÒì£¬ Óë²¿·ÖÊÖ»úÍ̈

   Ñ¶µÄÇé¿ö¿ÉÄÜÓëÉÏ±í²»·û£¬ ÇëÒÔÊµ¼ÊÇé¿öÎª×¼¡£

*  ÒòInternet ·þÎñÉÌ¿ÉÄÜÏµÍ³µ÷Õû£¬ Í̈¹ý²¿·Ö ISP ²¦ºÅ

   ÉÏÍøÊÕ·¢ÓÊ¼þ¿ÉÄÜÒì³£¡£

°æ±¾ºÅ £ºV1.0

  S3568i

  S2588

  S6688

  S6618
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